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Eraldo Bonavitacola Guida all'uso di StarOffice 5.2 CODINF

CAPITOLO 1 ELEMENTI GENERALI

COME PROCURARSI StarOffice

StarOfficenonéin vendita nel negozio sotto casa. Per procurarvi i file di install azione potete:

2 scaicalo dainternet (http://www.sun.com/products/staroffice/5.2/download.html#dowvnload). La msa perd € poco praticaperché doweste scaricare
gualcosa mome 90 MB di file ese nonavete una cnnessone velocissma (almeno ura ADSL) dowreste occupare lalineaper parecdieore ...

2 farvene fare una mpia personae - cosalegale dato cheil software egratuito - dal'amico che cel'ha (madeve avere anche ununitaZip o un
masterizzatore);

2 comprare unadeleriviste di informatica e dbiano StarOfficenel CD all egato. Oppure ordinate dl'edicolante una cpia aretratadellarivista
Linux&C (n° 8 cHl luglio 200Q che comprende sialaversione per Windows, sialaversione per Linux;

2 se omprate un PC nuovo,chiedete d venditore di procurarvi StarOffice emagari di installarvelo, gia che ce.

Installazione

Normalmenteil CD di install azione cmprende tre file dal nome un pd “barocoo”:

1) so-5_2-ga-bin-windows-it.exe

2) soa5_2-ga-bin-windows-it.exe

3) sop-5_2-ga-bin-windows-it.exe
Il primo el file di install azione vero e proprio; il sesaondoserve per installareil moduo d database eil terzo per poter visuali zzare le presentazioni
multimediali su computer sui quali noné presente StarOffice

Se nonavete bisogno d lavorare mn database o d visualizzare le vostre presentazioni in giro per il mondo doete solo lanciareil file

so-5_2-ga-bin-windows-it.exe conil solito doppo clic epa seguire leistruzioni avideo.

Laprocedura di installazione & #bastanza ansueta, ¢i sonosolo die purti da evidenziare:

1. Se avetefile scritti con vecdi eaboratori di testo vi conviene scegliere un' installazione per sonalizzata e ailit are la cgpadtadi convertire quei
formati che vi interessano (StarOffice ein grado d importare un numero impresgonante di formati estranel, per esempio dacumenti scritti con
vecdi programmi come WordStar, IBM Write Asdstant, Framework, ma anche con programmi attuali come Word 2000;

2. Ad uncerto purto dell'install azione vi verra segnalato che none stato trovato unambiente Java e vi verra diiesto cosafare: dite di instal are
I'ambiente Java proposto e proseguite.
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AVVIO DEL PROGRAMMA

Al termine dell'install azione potrete avviare StarOffice onla solita procedura.

[ Hardwara 3 Fate dic su
SRR % TIE'";HM-ME _ : Start — Programmi — StarOffice — StarOffice 5.2
B s mi:';""h CE T e vi troverete nell'ambiente di lavoro
= Meciomeda L]
E T — . E Ieierasalt Wake 410 L3
——— ) L ; E danotare che mnlo stes percorso € posshil e lanciare anche I'utilita di setup che
[#] Pueferi * [ Mestan Anliviis k| ] .
o (5 OmnPage p i lawrarn di S0 consente di:
W Bl " (5 Operas b e disinstallaretutto
Wy Impostasoi b (AR > e maanche, cosamolto spesso utile, di
(] Lo 5 E B o e modificare Il nstall azione (se volete implementare o abali re qual che particolare
& nannies (53 LaRepubbitca 3 funzionalitd)
o [ ﬂ“ p —— e riparare I'installazione (se éstatadanneggiata)
E (8, Discgrrati . E EEI:EPFM :‘é B = In tutti questi casi, fate dic su
5 [y Chiodisessione.. E WZ::ETU'““”“ ; Start — Programmi — StarOffice — StarOffice Setup e seguite leistruzioni
R e o

Fig. 1.1 Lanciare StarOffice

Completare l'installazione

Le primevolte dhe arviateil programma gparirannoalcune finestre che vi porrannoalcune questioni che vi permetteranno d completare la

configurazione di StarOffice

e Vi verra chiesto se voleteregistrarvi on line sul sito d Sun Microsystem (In ogni caso pdete dire e nonavete intenzione di registrarvi)

e Vi verrafatto ndare che unaserie di funzioni per la gestione di Internet (Browser, applicazione di posta dettronica ecc) nonsonoassciate a
StarOffice evi verrapropcsto d asociare queste funzioni agli strumenti appasiti di StarOffice Vi consiglio, per il momento, d dire che non avete
intenzione di usare Star Officeper accedere ad Internet; in questo modo pdrete wntinuare a uili zzare i vostri soliti programmi per Internet e
StarOffice per lavorare sui vostri documenti
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StarOffice: IMPOSTARE L'AMBIENTE DI LAVORO

Il programmasi propore come ambiente di lavor o completo.

Evidentemente |'ideafondamental e nell a progettazione del programma éstata quella di produre un ambiente di lavoro completamente autosufficiente,
attraverso il quale poter gestire ogni tipo d operazione sostituendaosi a strumenti diversi; € possbile persino uili zzare il desktop d StarOffice ad posto
di quello del sistema operativo. Nellafigura seguente si vede mwmeil classco pulsante Start di Windows sa dugicao (svolgendo esattamente le
stesse funzioni) come pulsante Avvio nel desktop d StarOffice

La wsahaunasualogica epotrebbe anche essere funzionale, ma necessariamente porta asovvertire le aitudini operative dell 'utente.
In ogni caso potete decider e voi come Star Office deve comportarsi: probabilmente € onveniente configurare il programmain modoche svolgale
sue funzioni principali (videoscrittura, foglio d cdcolo, ecq lasciandoil resto inalterato.

ll + CAOFFICES2 uzertdeskiop

Lacosa ha una sualogica e anche funzionale,
come StarOffice deve comportarst: prohabir

(wideoscrittura, foglio di calcolo, ecc) lascian

Pagina 2+ file: /#/{desktopl | [Standard

%Awic-| E‘wlcaﬂ.sdw Pulsante Desktop

M“ﬁ%ﬂﬁmﬁ?ﬁ@@ |J|@5tar[

Fig. 1.2 Il pulsante Desktop

Per fare questo paete utili zzare il pulsante Desktop di StarOffice (v. figura alato): fated

clic ool pulsante di destra epoi scegli ete:

1. Clic ool tasto d sinistrasu C:\OFFI CE52\user\desktop e la scdta mnsigliata, StarOffice
viene configurato come ambiente di lavoro menoinvasivo

2. Clic ool tasto d sinistrasu file:///{desktop}/ configura StarOffice mme ambiente di lavoro
onncomprensivo

Impostandola prima scdta StarOfficesi presenta con un interfacda dbastanza cnsueta (v. Fig. 1.3); dal suointerno pdrete lanciare I'appli caivo che
Vi interessa, creae nuovi documenti, aprirne di gia esistenti, configurare StarOffice, eccdera..
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StarOffice: IL DESKTOP

Se avete seguito i suggerimenti precalenti, lanciando StarOfficevi troverete di fronte d desktop (v. Fig 1.3
Sono qu presenti tutti gli elementi tradizionali di unafinestraWindows: barre, pusanti, menu, pusanti di ridimensionamento, eccéera.
Occorre mmunqe onsiderare dieil desktop di Star Office éaltamente anfigurabil e e potrete in seguito modificarlo come meglio vi pare.

#* StarDffice 5.2 - [desktop]

Ele Modiica Visualizza Stumers Fipesta 2
_.'UFL-.:'.-'."cl."oFaceEZ."usei.-':e:Llop.-' j & @ 0 == Barr add titolo
! + | &3 | 2 /o £ ED T i
= I3 5y ~ Barr adei Menu
A £ r i | ﬁ&.
Huovoyfsta Huovo fogio eletionico Nuowa presentazdge Muca disegno
_ ~ Barr adelle Funzioni
5] i _ _
t"‘n‘lI:H?:;?M'“D Mucva messaggio _— Bal’r a deg“ Ogﬁt'
#d i
Lomaili Evverity
' Iconedi lancio dei compiti
%) e 4 ’
SlariI Ny un Miconyshams =l itF onag .
T = Areadi lavoro
L~ Barr adel Task
o] [ “®=0iz | Fig. 1.3 1l Desktop

Si consideri, indltre, chel'i nterfacda st modifica asecnda del compito che Star Office sta svolgendo: se usate la videoscrittura gpariranno
elementi che nonsono presenti in foglio d cdcolo eviceversa. In particolare a sinistra, in posizione verticale, apparira una spedficaBarr a degli
strumenti (non presente sul desktop); anche questa potra essere persondli zzata espostata nella posizione cheriterrete pit oppatuna.

A gquesto purto sevolete aeae un daumento basta fare dopgo clic sull‘appaositaicona (p.es. Nuovo Testo per scrivere ... untesto!)
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Non ha particolarita notevoli: vi appaionoil nome del programma eil nome del documento corrente; a destravi sonoi soliti tre pulsanti di
ridimensionamento/chiusurarelativi al programma.

BARRA DEI MENU

Anche questo e emento non pesenta particolari novita: sono presenti i soliti menu attivabili con unclic del mouse o conla mwmbinazionetasto ALT +
lettera sottolineata. Si apriraun menuadiscesa dl'interno el quale df ettuare la propria scdta
| menu presenti, ovviamente, cambiano a seanda dell o strumento d StarOffice ®n cui state lavorando.

BARRA DELLE FUNZIONI

E una combinazione fratasti abitudi e tasti particolari di StarOffice.
Abituali sonoi tasti che permettono d lavorare cni file (apri, salva, stampa) e operare wnle funzioni copia, taglia, incolla, annula, ripristina

'<j !i !file:.-".-".-"u:la"winu:lu:uws.-"desktu:-p.-"manualesu:uEE.-"cj + > @ | £ |y

B> (@e+2h e

Fig. 1.4
arra delle funzoni

Gli dtri tasti sonomeno comuni e permettono
di attivare funzioni nonabituai in unambiente
Office o spedfiche di StarOffice

_.M

Strumenti di navigazione: riproduconofunzioni
abituali in uninternet Browser; possonoessre
utili zzate in navigazione (ma StarOffice deve
essre ailit ato anavigare in Internet) oppue
anche per “navigare” frai documenti coni quali
avete lavorato.

N.B.: Lefunzioni Explorer e Beamer, verrannoill ustrate successvamente
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Tasti che permettono (da sinistra adestra) di:
Attivare/disattivare I'Explor er
Attivare/disattivare il Beamer
Attivare/disattivare il Navigatore
Attivare/disattivare o Stilista

Aprireil Dialogo Hyperlink
Aprirelafinestradell' Help Agent
Attivare/disattivare il Collegamento Internet
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BARRA DEGLI OGGETTI

CODINF

Questa barra gpare in genere immediatamente d di sopra dell a finestra documento attiva epresenta una serie di caselle epulsanti speafici per il tipo

di lavoro che state dfettuando.Lafigura 1.5ill ustralabarra degli oggetti tipicadi unafinestradi videoscrittura.

-

I

I'*'I
|
*
i

||Standard j ITimesNewHDman j |12 j G C § HEE

A A Fm  Fig 1.5 Barradegli Oggetti

Come'si pud ndare non i sonoelementi di particolare novita. E invecedanotare dhe labarradegli oggetti nonappartiene d desktop: se provate a
ridimensionare unafinestravedrete (Fig. 1.6 che labarradegli oggetti “si stacca’dalle dtre eseguelafinestra a ai s riferisce Indtrein questo caso

anchei pulsanti di ridimensionamento dell afinestrasi modificano: oltre d solito pusante “Riduci ad icona” gppareil pulsante “Nascond”,

provatel o!

£ StarDffice 5.2 - [capl.sdw] Pulsante Nascondi

Eile Modifica “isualizza |nserizci Formato Stumenti Finestra 2

Uflflle .-’a’a’u:l.-’wmu:lu:uwsf’desktnp#manualesuEEa’cJ + > @ 3 | Q|_| H = §| Lo EE = 5 Hﬁ B <-4

v | =) G| B E | e

o =t 3 |:|1 c=dw

ﬂ IStandard j ITimesNeanman j I'IE j G C § ”g =
ol 1, 2 3 4 5 B 7. B 9 10 11 12,13 14 15 16 17 18 13 20 21 22 23 24 ,EEJZEﬂ
ridimerciorare 1 fnestra vedrete che labarrs degli oggetti “cistacca®™ dalle altre & segiie la finestra 4 o o rifericce. Twolre inquesto caso stwche 1

== |A AR

i | B

pralsariti di ridimensioruenerdo dells finestrs sirmodific e okre 4l soliko palsaite “Fidoci ad icoms® @W‘*

e &
—*

Fig. La barra degli Oggetti ela barra degli Strumenti seguono la finestra di riferimento

Capitolo 1- Elementi generali

Barra degli Oggetti solidale
con lafinestra

Barradegli Strumenti solidale
con lafinestra
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ICONE DI LANCIO DEI COMPITI
i e i

Muovo testo Muovo foglo elettronico Huowa presentazione Muovo disegno

Anche qui nulladi sensazionale da segnalare; sul desktop sono pesenti
varieiconeill ustrate alato. Sonoautoesplicaive: sefate dopgo clic su
unadi ess viene lanciatal'applicazione wrrisponcente epatete iniziare

alavorare su un nuovo doumento. G
bo) = S
Ed]

Cesolo daseQr_]aI are' che: " . Muovo documento Muovo mezzaggio Compiti Eventi
e sono pesenti dueicone (Compiti ed Eventi) che consentono d HTML

utili zzare le funzioni, d scheduling e di agenda dettronica entrambe

inclusein StarOffice; @ @ @

e eposshile utili zzare StarOffice per la aeazione di pagine Html, sia | Sun Microspstems A
come semplice onversione che cme spedfico editor in liguaggio StarOffice
HTML,;
e leultimetreicones riferisconoad indirizz Internet utili . Fig. 1.7 Iconedi lancio dei compiti

BARRA DEI TASK

Labarradei Task (Fig. 1.8 appare nella parte inferiore del Desktop. E molto simile aquelladi Windows e ne riproduce acheil pulsante Awvio (0
Start). Sefate dic su d es Vi apre un menu che riproducetutte le funzioni del tasto Avvio/Start di Windows e vi permette, indtre, di aprire nuou
documenti StarOffice

Immediatamente adestra gopare il pulsante Desktop (gia descritto a pagina 3).

Ancora adestra saranno presenti una serie di pulsanti dei lavori attivi corrispondenti ai documenti StarOffice su cui state lavorando. Facendoclic su
uno d ess porteretein primo piano rell‘areadi lavoro lafinestra wrrispondente.

Fig. 1.8 Barradei Task %ﬂ«win| ﬁl In:ap'l.sdw cap2.sdw| I:ap3.su:|w|

\

Pulsante Avvio Pulsante Desktop Pulsanti dei lavori attivi
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BARRA DEGLI STRUMENTI

Questa barra gopare in genere immediatamente asinistra dell afinestra documento attiva epresenta una serie di pulsanti spedfici per il tipo d lavoro
che state dfettuando.Lafigura1l.9ill ustralabarradegli oggetti tipicadi unafinestradi videoscrittura.

} [stane. Fig. 1.9 Barra degli Strumenti
I

Esattamente come per labarra degli oggetti, anche labarra degli Strumenti nonappartiene d desktop: se provate aridimensionare una
finestravedrete (Fig. 1.6 chelabarradegli oggetti “s stacca’dalle dtre esegue lafinestra a @i s riferisce

| pulsanti presenti si riferisconoafunzionalitatipiche del lavoro che state eseguendo, quindi per esempio, in videoscrittura o in presentazioni
saranno presenti oggetti diff erenti.

. | Se andate ol cursore su untasto e vi soffermate per qualche istante si apriraun gccolo pannell o che vi informadellafunziondlitarelativa

= L & i @

= | =

| pulsanti che presentano untriangolino permettono d scegliere pit strumenti.
Sefate dic su uno d questi pulsanti e tenete premuto il tasto del mouse si apriraun pannello che vi consentira di eff ettuare la scdta pit

=i
m
L]

* | oppatuna

_IELB_:E

@ | Nellabarradegli Strumenti nonsono pesenti tutti i tasti possbili, paete sempre deddere di per sonalizzarela barra deddendo quali tasti
" visualizzare equali no.

2 Fate clic col tasto di destra sullabarra escegliete I'opzione Pulsanti visibili.

ﬁ Potrete, per esempio, attivare il pulsante Zoom (quell o con lalente d'ingrandimento) che normalmente none visibile.

E:' E possbil e spostare la barra degli strumenti: tenete premuto il tasto Ctrl, fated clic sopra, tenete premuto il tasto del mouse etrascinate la
o barra nella posizione pit oppatuna.
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DUE FUNZIONI PARTICOLARI: L' EXPLORER E IL BEAMER

L'Explorer eun uilitadi StarOffice de mnsente, in urafinestra posizionata asinistra del Desktop, d accealere adiverse funzioni:
e Nuovo guppo: permette di creaein Explorer una

nuova catella [ Pwos §.2 - Meskiop]
e Clic & Go: Viarapida per avviare un nuovolavoro . TR Duth e e

2
. . . b= el - - » : 3 z 4';?'
e Documenti: Mostrail file ele catelle omntenute nella " " - .o - me »
| Musoguss | a0 Bl EE - -

catelladi lavoro predifeinita) Cheh 4 Ge q

e Bookmark: Mostrail contenuto dei coll egamenti —
Internet preferiti : Faphone

e Explorer: Strumento che permette di esplorareil 2 -
contenuto dei dischi (Posto d lavoro) ma anche di
“interrogare” il programmasu uraserie di argomenti,
p.es., e posshilefare dic su Gallery e vedere nel
Beamer (v. pag. seguente) le miniature dell e immagini
utili zzabili .

AL

i
-

g

- L E g L L

Per aprire I'Explorer fate dic sul tasto Mostra o suy
tasto Explorer On/Off
Per chiuderel' Explorer rifate dic su uno e due tasti

Nellagestione dei file, I'Explorer permette di visualizzare
nellapropriafinestrail diagramma ad albero del disco
esplorato (alivello d cartella). Per visualizzare i file
contenuti occorre fare doppo clic sulla catella desiderata
sara posshile vederne I'elenco nell area di lavoro
(eventualmente riducete al iconalafinestra su cui state
lavorando) o nel Beamer.

_h_w-l E o §i7
Fig. 1.10 L'Explorer

I tasto Fissa/FluttuanteTquell o con su ura purtina da disegno) permette di controllare il comportamento dell'Explorer rispetto al'areadi lavoro; con
questo tasto e possbil e, dternativamente, fare in modoche grendol'Explorer:

e unaparte del Desktop venga wperta e di conseguenza, ura parte del vostro lavoro nonsara momentaneamente leggibil €;

e |'areadi lavoro vengaridimensionata € qundi, il vostro lavoro saraleggibil e per intero, main formato ridaotto.
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Guida all'uso di StarOffice 5.2
Il Beamer & l'utilitadi StarOffice die cmmpleta dcune funzionalita dell'Explorer. E particolarmente utile nel caso s deddadi esplorareil contenuto dei

CODINF

Nell afigura sonoaperte entrambe le utility; come epossbil e vedere: in Explorer € evidenziato il disco A: e (dopoaver fatto doppo clic) nel Beamer

appare I'elenco dei file presenti in A:

Per aprireil Beamer patete usareil tasto Beamer on/off
oppue grireil menu Visualizza e fare dic sullavoce
Beamer

_ . [ Huwoguees P DTYE ~ [Teo [I Dirensione| Deta & modifca_ i
Ancheil Beamer hai tasti Dekiee = avonexe X File KB 14060, 15,35 22
H DCLEL T ot b Hitrmap A1 ER DRAEAN0, 11 4926
Mostra/Nascondi Bookmark ; gk-m.-mt-l File ditetta ‘ 471 Byt 08112400, 134256
e Euplorer .
. F ] agenda
Fissa/Fluttuante B _reoenda ‘
(quello con su ura purtina da disegno) N\ 'gﬁ e
entrambi svolgono esattamente le stesse funzioni degli N\B Cesiol
analoghi tasti di Explorer (v. pag. precadente o P ' RIS
g p (v. pag. pr ) E-EE-.W" = AT N ™
. . . . 2 5y Gallery —
Per chiudereil Beamer cliccae nuovamenteil tasto 91 Guds 42 54 k] &/
. . . . e Meadel gl Y T q o s
Beamer on/off , oppue apriteil menu Visualizzaefate |2 re siso uraesto - Huvologia sisorico - Huowa pesertazine - Humo deom
clic sullavoceBeamer EHES Deskiop

Ele Modfica Visualzza Stument

Explorer

7

__r”‘h.-.".-'."cl."ofTe’iZ."um.-':esLlop.-'/ = o« &

B
B

Risorse o 1ele
System

g

Beamer

=

i ) DO

Capitolo 1- Elementi generali

_ Hugvo dacumanto Ml masagon

B3 CA[HD_C) il

B= DA HDD ] . i

B B LF L=

& : F:h 17 =) gj

B G Comphi Ewenfi
B Rubiica

4,
e bid e
StarDffice Sun Miciogystems SuppartForum
 d 53 e
Fig. 1.11 |l Beamer
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PERSONALIZZARE IL DESKTOP
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L'interfacdadi StarOffice € #amente efadlmente mnfigurabil e, paete deddere di modificare quasi ogni €lemente presente sul Desktop fino quasi a
stravolgerne |'aspetto iniziale. Normalmente épresente quasi tutto cio che serve, mavoi potete benissmo intervenire per eliminare dementi che non J
servonoe/o per aggiungerne di irrinurciabili (per voi).

Per modificareil contenuto delle barre delle Funzioni, degli Oggetti, e degli Strumenti andated sopra @wnil cursore, fate dic adestra esceyliete

I'opzione Pulsanti visibili.

Caonfigura

Meres Tastiona | Bana di staio | Bane dei simbok | Eventi|
Tastiena

[E sgus diglazns ledo b
[Fictnama gashone databsese]
|M&ngalon ontall]

|Cortolo crtagrahco |
[Attive selezione amphiata)

Canali

[UipcateFisdds|
Fin ~
£ Thdviatra frap gt Shkstal
it T »
Funzoni
B Funzione Tashi
Wisuialieza Liph H= ﬂ
D ocument Loewia elaborsbore o mmay
Froimato Lo
Iodefi Brosse aulomatico

o

Laiica I
Fignsting I

ZI=l| Per modificareil contenuto delle barre dei Menu edi Stato aprite il menu Strumenti,

2

| Bipnsting E

Fig. 1.12 Configura...
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Fig. 1.13 Opzoni...

Upsiom - Generale - Percooss

B

TE E E EHE EEE

Lien=ials
Dl whenie
Salva

Linguisticn
Caboni
Stampa

Sotiluzions carsth

Wisha
Desklop
Ao
niemst
Arowzer
Diocumenin d esto
Diocurmenitn HTHI
*ogho adetonicn
Prgsan az0re
Digegnn
THTECInE

Shandard

e scagliete I'opzione Configura... s apriraunafinestra (Fig.1.12 che vi consentiradi
intervenire sull a struttura ei contenuti dei menu, sullafunzionalita dellatastiera e
numerosi altri aspetti.

E possbile poi personalizzare quasi ogni altro tipo di comportamento di Star Office
tramite il comandoOpzioni (aprite il menu Strumenti, e scegliete Opzioni... )

L'elenco dell e posshilit a sarebbe sterminato, ma solo per avere unidea paete:

e modificarei dati utente;

stabilire dhei vostri lavori vadano salvati preferibilmente in D:\miolavoro;

stabili re come deve mmportarsi il correttore ortografico e de lingua deve usare;
stabili re quali font usare per difetto;
...emolto altro ancora.

i E

| [Tn

| Pescoran

""AJJ:l &
Hackup
HASIC
Boakmatk

||| Bookmark defla cartella

Cartela aubostan

3

Cartels o gnpno
Caftela d lvoio -
3 Lok 1 "
oF I Arvvuls Inchiato |
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AVVIARE GLI STRUMENTI DI StarOffice

StarOffice adifferenzadi molti concorrenti, € una wllezione di programmi integrati fradi loro dal Desktop che @stituiscelauna ornice mmune.
Cio significa, per esempio, che nonsaramai posshile avviare un singolo strumento come programma asé stante; occorrer a sempre avviare prima
Star Office equindi,dall'interno del Desktop, avviare lo strumento spedfico che d interess, creando un nuovdil e o aprendore unogia esistente

In pratica, per poter lavorare su un da@umento d StarOffice occorre:

1. avviare Star Office ( da pulsante Avvio/Start — Programmi — Star Office— Star Office)
quindi

2. creare il nuovo documento che desideriamo (facendo, per esempio, doppio clic sull'icona di coll egamento presente nell'areadi lavoro)
oppue

3. aprire un documento ga esistente (facendo, per esempio, clic sul menu File—Apri e pa cecandoil file deinteressa)

Naturamente esistonomolti altri metod aternativi per poter creare/aprire documenti; potete per esempio:

e cliccae ml tasto destro al'interno cell'areadi lavoro e scegliere Nuovo ..;

e usareil pulsante Avvio d StarOffice escegliere unadelle opzioni presenti nell a sezione superiore;

e ricorrere dlabarradelle Funzioni

come d solito in ambiente grafico,ognuno pudsceyliere laproceduradi lavoro che preferisce, I'importante eraggiungereil risultato vduto.

| MODELLI
Per creae un nuovo doumento pdete inventarvelo ex novo oppue potete ricorrere a uravasta serie di modelli documenti preconfezionati che potrete
anche alattare dle vostre necessta. E posshile anche usare lafunzione Pil ota automatico (Cap. 2 — [@g.16)

Categorie Modell | 0K, | Peraccalere d moddli fare dic su

Standard [C:'.. emplate] - e | menu File—Nuovo —Da modelo...

Etanda_rd [C:\.. Mitalian) EaDlendann amnualemenzle (2Ll si apriralafinestradi dialogo attraverso laquale

OrnaZIone ! L . ; -

Finarme Libro 5 | saraposshile selezionare il modello pu

Formular & contratt tModello di giornale oppatuno.

Sfondi di prezentazione buzicaszetta

Orario di lavaro Extra 3> |
Cormigponidenza commerciale £ip =

Fig. 1.14 Modelli
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Il presente caitolo “Elementi generali” e parte integrante della

Guida all'uso di StarOffice 5.2 © Eraldo Bonavitacla—Codinf 2001

L'autore eil CODINF permettonolariprodwzione (in formato elettronico) ela

GUIDA ALL'USO DI STAROFFICE 5.2 distribuzione dell'opera fra privati cittadini, masolo a mndzione che dd avvenga atitolo
completamente gratuito e dhe I'opera venga distribuita senza dcuna modifica
Lariproduzione da parte di persone giuridiche (associazioni, imprese, enti pubMici), la
© Eraldo Bonavitamla— Codinf 2001 riproduzione/distribuzione in siti Internet e dtri siti telematici, lariproduzione astampa,
lariproduzione su CD Rom, sonoriservate esoggette ad acerdi con l'autore.

Eraldo Bonavitacola

Capitolo 1 — Elementi generali

Eraldo Bonavitacola, formatore edocente presso la Direzione Didattica73° Circolo d Milano
ha una pluriennale esperienzanell'utili zzo in ddatticadell e teandogie informatiche el e
socio fondatore del CODINF, COordinamento Docenti INFormati(ci)
email: eraldo.boravitacmla@rcm.inet.it

CODINF COordinamento Docenti | NFormati(ci)
€ un'asociazione professonale wstituita aMilano rel 1997ad operadi un gruppo d docenti impegnati nell'uso in
didatticadell e teandogie informatiche.
L'associazione esenza scopo d lucro ed esterna dlelogiche di mercao, halo scopo d diffondere nellascudala ailtura e
gli strumenti dell'informatica, dellamultimedialita edellatelematica

Il CODINF éraggiungibile ali indirizz:
http://www.codinf.it

http://www.retedvicamilano.it/codinf
email: codinf@rcm.inet.it

Nell aredazione dell a presente opera estata prestata ogni cura e dtenzione per evitare posshili errori, tuttavial'autore eil CODINF non p&ano

asumersi acunaresponsabilit a derivante dall'utili zzo dell e informazioni in essa @ntenute.

L' uso della presente pubHicazione el'implementazione dell e temiche in essa suggerite asvengono sotto la completa responsabilit a dell ‘utente finale.
La Guida all' uso di StarOffice 5.2 é stata realizzata ... con StarOffice 5.2 e con altri software liberamente distribuibili.

Tutti i prodotti hardware e software citati sono marchi registrati del rispettivi produttori
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