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Eraldo Bonavitacola Guida all'uso di StarOffice 5.2 CODINF

CAPITOLO 3 IL FOGLIO DI CALCOLO E | DIAGRAMMI

IL FOGLIO DI CALCOLO DI StarOffice

Utili zzando StarOffice arrete adispasizione StarOffice Calc, unostrumento molto completo per la aeazione elagestione di fogli di cdcolo.
In lineagenerale StarOffice Calc segue le aituali convenzioni per lagestione di questo tipo d lavoro: se siete gia aituati alavorare an unaltro moderno
programmadi foglio d cacolo, v troverete presto avostro agio, dovete solo locdizzare i comandi e alattarvi al'interfacdagrafica

StarOfficeCalc éin grado d importare fogli di cdcolo prodatti con Excd e Lotus; nell a stragrande maggioranza dei casi I'importazione einddore, nel
senso che vi troverete alavorare su ura mpia esattadel file originale. In alcuni casi (spede seil foglio d cdcolo € molto comples o ili zzaformule
complicae efunzioni particolari, oppue sefaun uso pesante di formattazioni grafiche) occorreraintervenire “amana’ per correggere gli aspetti non
importati correttamente.

AVVIARE StarOffice Calc

Come ogni altro strumento d StarOffice per avviare Star Office Calc dowete prima lanciare StarOffice Desktop. Unavolta che StarOffice éstato avviato,
potete creare un nuovo foglio eettronico.

Come d solito ci sonostrade diversificae; e posshile:

fare doppo clic sull'iconadi collegamento “Nuovo foglio e ettronico” presente sul Desktop

e gprireil menu File— Nuovo e fare dic sullavoceFoglio eettronico

e fare dic ool tasto d destra sul Desktop e scegliere Nuovo —Documenti - Foglio elettronico

e fare dic sul pulsante Avvio del Desktop (in bass adestra) cliccae su Foglio elettronico

Seinvecevolete aprire un file preesistente paetericorrere d menu File— Apri , oppue diccae sul pulsante gori & dellabarra delle Funzion, oppue
premerei tasti Crtl+0O.

Anche on StarOffice Calc epossgbil ericorrere dlacreazione assstita di unfoglio d cdcolo, attraverso:

e lafunzione Modelli (menuFile—Nuovo —Da modello..),
e lafunzione Pilota auitomatico (menu Fil e — Pilota automatico...).
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LA FINESTRA DI LAVORO DI StarOffice Calc

Nellafigura 3.1 e rappresentata unatipicafinestradi lavoro del foglio d cdcolo d StarOffice
Sono pesenti tutti gli abituali elementi di unafinestra Windows, masono pesenti anche dementi particolari della spedficamodalita di lavoro.
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Vaelapenadi notare dhe
e labarrade menu s arricchiscedel menu dati;
e labarradegli Oggetti elabarradegli strumenti contengono pusanti spedfici per ['ambiente foglio d cdcolo
e appare unanuovabarra, labarradi calcolo

L'AMBIENTE DI LAVORO

L'ambiente di lavoro € quell o tradizionale dei fogli di cdcolo.

Potete lavorare su uno o i fogli di lavoro (al'inizio denominati Tabellal, Tabella2, ..), i singoli fogli di lavoro sonocollegabili fradi loro.

Ogni foglio d lavoro e suddviso in Righe (denominate 1,2,3,...) e Colonne (denominate A,B,C,...), l'intersezione fraunariga euna wlonraindividua
unarea la Cella, che eeditalapropriadenominazione dalla mlonma edallariga de ladeterminano: cdlaAl o cdlaF8, per esempio.

Ogni foglio d lavoro d StarOffice Calc mette adisposizione unagrigliavirtuale di 256 colonre per 32000righe.

Nelle cdle épassbileinserire: testo, [illfien, formule o fURZIONI.
Leformule elefunzioni contenute in ura cédlaposonofareriferimento a
contenuto d altre cdle; cosi per esempio laTabellaA (Fig. 3.2 e generata a
partire dall'inserimento del termini visibili nellaTabellaB (Fig. 3.3

Fig.3.2 TabdlaA

Modificandoil contenuto d una cela, verrannomodificae anchetutte le cdle al essa ll egate.
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Fig. 3.3 TabelaB

A B C D A B / ¢ v
1 Prezo n°pezi 1 Prezo n°pezi 4 /
2 1000 5 5.000 Netto j =A2B2  / Netto
3 val®%  1.000 Tasse 3 lva 20% =C2*0,2 Tasse
4 6.000 Totale 4 Totale
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INSERIMENTO DEI DATI

Per inserire delleinformazioni al'interno d una célabastafarvi clic sopra einiziare ascrivere. Come si puo \edere nellafigura ce segue (Fig.3.4):
e l|a cdla diccaaverra evidenziata cn ura @rnice piu marcaa;
e il nomedella cdla(in questo caso la cdla C3) appariranellaprima caelladellabarradi Calcolo;
e tutto cio che verradigitato apparirasianellacdla, sianelariga di digitazione
e terminataladigitazione mnfermate premendoINVIO, oppue unafrecdaoppue

il tasto TAB ot Senza e
o . . . . dial | @ ¢ s = =
Sevolete inserire un numero 0 untesto dowete solo scrivere, se volete inveceinserire una - s |
formula o una funzione dowete far precadere i termini dal segno d uguale = |c3 == = |’123
A B | c__ |
Per modificare delleinformazioni giainseritein urma cdlaoccorre diccae sulla cdla e & 1
correggere, con le solite temiche, quanto in essa € ontenuto. A Prova
Testi enumeri posonoessere modificai digitandosianella cdla, sianellarigadi digitazione. @ |_3
i 4

Leformule, invece passonoessere modificae solamente nellarigadi digitazione, cio in
quanto, dopoaver confermato laformula l tasto INVIO, nella cdla gparira solamente il Fig. 3.4 Inserimento dati
risultato.

Sevoleteinserire untesto cheinizi col carattere = dovete primaimmettere unospazio vuao, per dar modoa StarOfficedi capire che nonsi trattadi una
formula/funzione.

Come eposshile oservarein Fig. 3.4, er default StarOffice Calc allinea diver samenteil testo ei numeri: il testo viene dli neao asinistra, i numei
vengonoalli nedi adestra. Naturalmente esempre posshbil e modificare questa situazione utili zzandogli strumenti abituali (menu e pulsanti rapidi).
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SELEZIONE DI UN'AREA DEL FOGLIO DI LAVORO

Per selezonare un gruppo di cdle montigue, per esempio l'arearettangolare compresafrale cele oppaste Al e C3: posizionarsi su Al, cliccae etenere
cliccao, trascinare fino a C3. L'areaselezionata verra evidenziata dall o sfondo rero.

Per selezonare un'interarigae sufficiente diccae sul pulsante di selezioneriga (quello asinistradove ceil numero/nome dellariga).
Per selezonare un'intera colonna é sufficiente diccae sul pulsante di selezione wlonna (quello in alto dow ce lalettera/nome della wlonrg).
Per selezonare I'i ntero foglio di lavor o fate dic sul pulsante di selezione foglio (quello in ato asinistra evuoto).

E ovviamente possbile gplicare dl'areaselezionatale normali operazioni di Taglia, Copia, Incolla ricorrendosia @ pulsanti rapidi presenti nella barr a
delle Funzioni che ali appasiti comandi presenti nel menu M odifica.

MODIFICARE L'AREA DI LAVORO

Per aggungere mlonne:

evidenziate unao piu colonre (adestradellaposizionein cui volete inserire lanuova colonre/le nuove @lonre);
fate dic, col pulsante di destra, sul pulsante d'intestazione;

scegliete | nserisci colonne

lanuova wlonrg/le nuowe @lonne gparirannoa sinistra della selezione df ettuata dl'inizio dell'operazione

Per aggungere righe:

evidenziate unao piu righe (sotto laposizione in cui volete inserire la nuovarigalle nuowe righe);
fate dic, col pulsante di destra, sul pulsante d'intestazione;

scegliete I nserisci righe

lanuovariga/le nuowe righe goparirannosopra la selezione df ettuata dl'inizio dell'operazione

Per modificare lalarghezza di una olonra/ I'altezza di unariga:
e posizionatevi sul margine destro del pulsante d'intestazione di una wlonra (notate cheil cursore canbiadi forma), fate dic etrascinate finché la
larghezza della wlonmavi soddsfa;
e posizionatevi sul margineinferiore del pulsante dintestazione di unariga (notate cheil cursore canbiadi forma), fate dic etrascinate finché
I'altezza dellarigavi soddsfa;
e sevoleteregolare lalarghezza di una wlonrain modoche si adatti automaticamente d contenuto delle cdle, e sufficiente fare dopgo clic sul
margine destro del pulsante d'intestazione della clonra.
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SALVARE UN FOGLIO DI CALCOLO

Dopoaver prodato il vostro dacumento dowete salvarlo. Anche laproceduradi salvataggio d StarOffice Calc estandard; potete dternativamente:
fare dic sumenu File— Salva o Salva con nome... oppue premere Ctrl+S oppue usareil pulsante Salva documento dellabarr a delle Funzioni.

Come enormale, se nonavete mai salvato primail documento concui state lavorando,si aprirain ogni caso lafinestradi dialogo Salva con nome...
(fig. 3.9, mentre se il documento hagiaun nane e verrasalvato direttamente.

Per salvare (da Salva on nane...) dowrete stabilire Salva Con nome =
obbligatoriamente
e dovesalvareil vostro documento D4 Ei‘l I_ EF | @Vl @l
e che nome assegnargli
e facoltativamente 23 asym @ foto 3 progiams
e chetipodi filesalvare 1 audio 1 fatapic [ servizia
1 Chscuala 1 Immagini
StarOfficeha suoi formati proprietari (estensione .sdc per i 7 dati (3 ipermed
fogli elettronici) e se non dte nullain contrario il programma B8 doc 1 ipermed?
saverausandotali formati. @1 fonts @8 matdida
Occorre perd ndare che i documenti nel formato proprietario | | 3
di StarOffice Calc sarannoletti solo da utenti che abiano Mo file: e |
StarOffice sul proprio computer. ' =
Tipo file: Annulla |
Per condvidereil vostro lavoro con uenti che utili zzano altri
programmi, patete deddere di salvare nel formato M S Excd g:::g::z gg Llesele ¢ |
versioni 95 o \versione 97/2000. V¥ Estensione autam. StarCalc 3:|:| todella e

I Salva con passwe MS Excel 37/2000 —
kS Encel 37/2000 Modello

kS Encel 95
b5 Excel 35 Modello i

Fig. 3.5 Salvacon nome...
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STAMPARE UN FOGLIO DI CALCOLO

Anche laproceduradi stampadi StarOffice estandard; potete dternativamente:
fare dic sumenu File— Stampa... oppue premere Ctrl+P oppue usareil pulsante Stampa fil e direttamente dell a barra dell e Funzioni

Se utili zzate il pulsante Stampa file direttamenteil vostro lavoro sarainviato all a stampante everranno uili zzate leimpostazioni predefinite della
stampante

Invece se diccae sumenuFile— Stampa... oppue premetei tasti Ctrl+P verra gertalafinestradi dialogo Stampa (Fig. 3.6 dallaquale potrete
impostare dcuni importanti parametri.

In particolare potrete:
i N C St
e deddere quale stampante usare (€ importante se sietein un Sampa ]

ambiente di rete o vdete fare unfax o creae unfile .pd) _jtampa”tc

e stampareil documento in unfile oS percis DocuPrint 4502 =l I
e deddere quante mpie stampare Stato Stampante predefinta; Pranko
e deddere se stampare tutto il documento osolo ura parte Tipo Herowx DocuPrint 4508
e impostare |I'ordinamento dell e stampe multiple Percorso LPT1:

Commento
Potrgteinoltre accdere dle Propri_etastampante per interagire I Stampa su file |
meglio conlavostra dtrezzatura di stampa.

—drea di stampa Copia

Per avere unanteprima di stampa, fate dic su @ L i el e} gsls [ =
menu File— Vista pagina. £ Bagine E i

£ Seelta

Eutra... | k. | Annulla | * |

Fig. 3.6 Stampa
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AREA DI STAMPA

Guida all'uso di StarOffice 5.2

StarOffice asume per default di dover stampare tutta l'area ®mprendente le céle nelle quali avete inserito quelche demento.
E posshile, comungue, definire I'area da stampare, per esempio per escludere dalla stampa una olonra.

Per fare do evidenziate |'areada stampare, e fate dic su menu Formato - Areedi stampa —Definisci.

CODINF

E indltre possbil e individuare ulteriori areedi stampa che andrannoa sommarsi alaprima: selezionate unulteriore aeada stampare efate dic su menu

Formato - Areedi stampa —Aggiungi.

MODELLO DI PAGINA

Potete avere un maggiore cntrollo sulle modalita di stampa dtivandolafunzione M odell o di pagina:

fate dic su menu Formato —Pagina e s apriraunafinestradi dialogo (Fig. 3.7) dalla quale potrete deadere:

Modello di pagina: Standard i |

Gestione | F'aginal Eu:uru:l-:ul Sfu:-n-:lu:ul Riga d'intestazione | Fi& di pagina Tahellal

Capitolo 3- 1l foglio di calcolo ei diagrammi

se stampare i nomi dell e righe/colonre

se stamparelagriglia
I'ordine dell e pagine

il rapparto dingrandimento
... e dtro ancora

— Stampa

v Griglia

[ Mote

¥ Oogetti/immagini
¥ Diagrammi

¥ Oggettj di disegno
[ Formula

v alori zemo

— Seqguenza pagine

& Dallalo in basso P

= Da zinistra a destra ikl

¥ Fiimo numero di pagina I‘I 3:
—5Scala

% Tutta a [%] 100

' Mum. massimo pagine |'| 3:

[ ok | s | 7| Bipistina |

Fig. 3.7 Modelo di pagina
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FORMATTAZIONE DEL FOGLIO DI CALCOLO

Tutto cio che vieneinserito in unfoglio d cdcolo puoessre formattato, esattamente come ebbiamo giavisto per i documenti di testo.
E posshile quindi impostare tipo d Font usato, dmensione del carattere, stil e, alli neamento, badi, sfond, ecc. Cio e posshile sia utili zzandoi pulsanti
rapidi presenti nellabarradegli oggetti, siail menu Formato —Cella.

Occorre mmunqte sottolineae dcune diff erenze rispetto ai documenti di testo:
e |'impostazione dellaformattazione vale solo per I' areaselezionata (cdla, gruppo d cdle, rigalrighe, colonne/colonre, intero fogli 0);
e |'impostazione dellaformattazione evalidasolo alivello d cdla se deddete di centrare untesto, questo verra centrato nella cdlain cui einserito e
non rell'intero foglio;
e StarOffice Cal mette adisposizione anche strumenti per il controllo dell'alli neamento verticale

Un'dltra spedficitadei fogli di cdcolo riguardalaformattazione dei numeri e di altri elementi particolari. E 5] B |
posshile definireil formato spedale cn cui questi verrannorappresentati nelle cdle; nellaFig. 3.8€ posshile 1
vedere mme numeri e date posonoessere scritti i n modi molto dff erenti. 2

3 |Cifre 16500 93

4 16501

5 16500 93

: '
[l controllo fine della | 5 5SUiED
formattazione pud essre Numeril Carattere ﬁllineamentﬂlﬂnrdul Sfu:unu:h:ul F'ru:uteziu:unel i
effettuato selezionandol'area’ . — Orizzantale —Werticals — Orientamento g Date 01012001
daformattare e diccandosu & Standard & Standard A 10 0101401
menl:l FQr_mato —_Qe”a---, S & sinistra  Flienta Opt - " Sopra B 11 1 gen 01
apriralafinestradi dialogo e £ Bassa g 12 1 gen 2001
Attributi c_el_la(Flg. 3.9 che e e IBE 1 gennaio 2001
consente di impaostare S ||:| = Grad 14 lunedi 1 gennaio 2001
numerosissmi parametri. Listiica = =
Bordo di rifefimentao

Fig 3.8 Numeri edate

— Distanza dalla linee della griglia Iﬁ Iﬁ
A ziniztra IEI,SEmm 3: I altro ID,SEmm 3:
—Fluszo di testo

& destra IEI,SEmm 3: I baszo ID,SEmm 3: I Testo 4 capo
ok | annua | ? Bipristina
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FORMULE E FUNZIONI

Nellapredisposizione di unfoglio d cacolo pdreste dover inserire operazioni molto comples<.

Per esempio pdreste desiderare dhe nella cdla A1l vengariportato il totale dellasommadel valori contenuti nelle céledaAl aAlQ;

per far cio pdreste:
A)dettagliarein A11lle operazioni dasvolgere, digitandolaformula “=A1+A2+A3+A4+A5+A6+A7+A8+A9HAL0 (senzavirgolette!)
B) utilizzarein A1l lafunzione somma digitando“=SOMMA(A1:A10)"

In entrambi i casi otterreste il medesimo risultato, il percorso e lavelocitadi eseauizione sono Ero eun po diversi ...

Star Office Calc mette a disposizione moltissme funzioni, idonee asvolgere aitomaticamente tutti i principali compiti di tipo matematico, logico,
statistico, finanziario, ...
Se volete usare una funzione, paete:
e inserire direttamente lafunzione dhe vi interessa (se ve laricordate!) digitandda dl'interno della cdlalriga di digitazione;
e ricorrere d menulnserisci — Funzione... ;
e attivare (menu Inserisci — Lista funzioni) sulla destradel Desktop urafinestra simile dl'Explorer che dencale funzioni disponibili e dalaquale
patrete scegliere wn unclic quella e vi interessy,;

e fare dicsu uno @& pulsanti rapidi dellabarradi Calcolo (Fig. 3.10: o C| o5 — I—

Z inseriscedirettamente la funzione SOMMA, la pitl usata di tutte; Fig. 3.10 Barradi Calcolo (1)

il pulsante
il pusante = |ancialafunzione Pilota aitomatico per |a selezione dell e funzioni;
il pusante T attivalabarradi digitazione permettendovi di scrivere personalmente lafunzione dhe desiderate. In questo caso la barra di

cdcolo st modifica (Fig. 3.1)): asinistra asrete unabreve listadi funzioni (le piu usate) da prelevare se vi sono uili, compaiono po due
nuow tasti per annulare quell o che state facendo o @r confermare lafunzione che avete scritto.

IMEDIA x| = X v |=
Fig. 3.11 Barradi Calcolo (2)
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LAVORARE CON PIU FOGLI DI LAVORO

Come s puo servaredalaFig. 3.1,StarOffice Calc inizia alavorare mettendoa dispasizione unfoglio d cdcolo che ammprende tre fogli di lavoro
distinti, denominati Tabellal, Tabella2 e Tabell a3.
Per lavorare su unfoglio bastafare dic sullalinguettain bass che neriportail nome.

E possbil e pensare aquesti fogli di lavoro come fogli di cacolo a sé stanti, ma & ache possbile farein modochei fogli di lavoro interagiscano fradi loro.
In altri termini, e possbile wllegare cdle appartenenti afogli di lavoro differenti, esattamente mme eposshbile wllegare fradi loro cdle diversedi uno
stes foglio.
Questo permette di razionalizzare il |avoro che si sta df ettuando, dsporendoin areediverse cdcoli/ operazioni diff erenti.
Si pensi - per esempio - ad un hlancio, sarafadle dloraipatizzare unfoglio d cdcolo dvisoin:

e foglio d lavoro Entrate (Tabellal);

e foglio Uscite (Tabell a2);

e foglio Consuntivo (Tabell a3).

Ovviamente, € posshbile modificare le impostazioni base di StarOffice Calc:
e aggungendofogli di lavoro (clic adestrasu uralinguetta nome opzione I nserisci...)
e eliminando unfoglio d lavoro clic adestra sullalinguetta nome opzione Elimina..))
e rinominandoi fogli di lavoro (clic adestra sullalinguettanome opzione Rinomina...)

Per collegare cdle appartenenti a diversi fogli di lavoro € necessario premettere d nome della cdla “esterna” il nome del foglio d lavoro
d'appartenenza. Per esempio:
e nellostesofogiodi lavoro (p.es. Tabellal),
per indicae dla cdlaC8 d riportareil valore mntenuto in C1 occorre scriverein C8 laformula “=C1”
e fradivers fogli di lavoro (p.es Tabellal e Tabella2),
per indicae dla cdlaC8 d Tabellal d riportareil valore cntenuto in C1 d Tabella2 occorre scrivere nellaprimalaformula “=Tabella2.C1”

Come d solito e molto piu dfficil e descrivere laprocedura dhe nonmetterlain pratica Provate evedrete cheil tutto e ebbastanza banale.
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| DIAGRAMMI

Per laredizzazione di diagrammi avete adisposizione Star Office Chart, unostrumento uili zzabile sia per redizzare d volo d semplici diagrammi, sia
per creae diagrammi apartire daunfoglio d cdcolo preesistente. |
| diagrammi credi posonoessere incorporati nel diversi documenti redizzabili con StarOffice

AVVIARE StarOffice Chart

Come ogni atro strumento d StarOffice per avviare Star Office Chart dowete primalanciare StarOffice Desktop.
Unavolta cheil Desktop é stato avviato, € passhil e creare un nuovo diagramma. Potete:

e gprireil menu File— Nuovo efare dic sullavoceDiagramma

e fare dic ool tasto d destra sul Desktop e scegliere Nuovo —Documenti - Diagramma

e fare dic sul pulsante Avvio del Desktop (in basso adestra) cliccae su Ulteriori - Diagramma

Seinvecevolete aprire un diagramma preesistente paete ricorrere d menu File— Apri , oppue diccae sul pulsante gri & delabaradele
Funzioni, oppue premerei tasti Crtl+O.

Nelle pagine seguenti verraillustratain primo luogola procedura per creare un diagramma autonomo e in seguito la procedura per creare un
diagramma apartire dal un foglio di calcolo preesistente.
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L'AMBIENTE DI LAVORO DI StarOffice Chart

Dopoaver ordinato a StarOfficedi creae un nuovo degramma vi troverete nell‘'appaosito ambiente di lavoro.
StarOffice Chart non Vi fa partire da zero, infatti vengono popacste due finestre, lafinestra Dati del diagramma e lafinestradi disegno del diagramma:
laprima contiene giadei dati inseriti mentre la seconda mostrail disegno creao apartire dai dati presenti.

£% Star0ffice 5.2 - [Senza nomel] [_ [&] ]

Fil=  Modifica isualizza |nsenisci Formato Stumenti Finestra 2 =|§|i| L.a.fineStra dl qisegno del dlagramma(Flg 3.12,8
Ot HeronnyeE-a lEalss ﬂsmlstra)ésmlle dlenormali finestre di lavoro fin
Al qui viste, ma semplificata.
& aec - . .
t I Titolo principale
"f T Lafinestra Dati del diagramma (Fig. 3.13,sotto) e
| B simil e, ma anche questa semplificaa, aunfoglio d
’E 91 Area del diagramma cacolo.
I} ree dol dgyarne Entrambe |e finestre presentano strumenti spedfici
E 51 per il tipo d lavoro che devonosvolgere.
®+ ? j_—
= F—— Dati del diagramma = |
i
ml 51 82 x|v] o v | =8| 5 | | | 4 .o 8] |
3wy a [ 8 [ © [ o ]
= 1 Colorna 1 Colorna 2 Colonna 3 =
31 2 |Rigat 9.1 3,2 454
3 Riga 2 24 8.8 9,65
24 4 Riga 3 31 1.5 a7
5 Riga 4 43 902 B2
1 | l
0 . |
Figa 1 Riga 2 Riga 3 Riga 4
| |2D-COIonne Maormale |— | s
%&Wiol ﬁl i%} Senza nomed - I I P l—

Se per caso lafinestra Dati del diagrammanonfosse visibile, paete sempre farla gparire facendoclic su menu Visualizza —Dati del diagramma.
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Per creare il vostro diagramma dowete, schematicamente:
1) inserire nellafinestra Dati del diagrammai vostri dati;
2) controllare nellafinestradi disegnoil diagrammarisultante;
3) modificareil formato dell a rappresentazione grafica

Per inserirei vostri dati, sempli cemente:

Guida all'uso di StarOffice 5.2

CODINF

e posizionatevi sulle cdle dintestazione dell e righe edelle wlonne escrivete le dichette rrette, pa
e posizionatevi sulle cdla dhe mntengonoi valori numerici e digitate il numeri oppatuni (attenzione, paete inserire solo vaori numerici, non

formule).
e confermate di voltain vdtai valori inseriti per mezzo del pulsante Accdta

Al termine dellafase di inserimento (o quando vdete) fate dic sul pulsante | Assegna eil grafico verra aygiornato in base a dati i nseriti

Naturamente avete la possbilit adi modificare I'impianto della
finestra Dati del diagramma aygungendd'cancdlandorighe e
colonre, cambiando paizione arighe/colonre, ordinandoi dati
inseriti. Tutte queste funzioni sonocontroll abili attraverso i
pulsanti presenti sullabarratasti (Fig. 3.14 dellafinestra.

Drak del |;||.=_|-;||.5|rnrn.5|

[82 x|v

- v i | | e ¢ o]

Fig. 3.14Barra della finestra Dati del diagramma

Unavoltaterminatalafase di inserimento dati potete
ricorrere dlabarradegli strumenti dellafinestradi
disegno del diagramma per controllare meglio la
formattazione cmmplessva; potete stabilire

(Fig. 3.15, pisanti dall'alto in bas) se:

Mostrare/nascondere il titolo
Mostrare/nascondere lalegenda
Mostrare/nascondere il titolo degli ass
Mostrare/nascondere gli ass

Mostrare/nascondere la griglia orizzontale
Mostrare/nascondere lagrigliaverticde
Modificareil tipo d diagramma

Ricorrere dla Formattazione aitomatica (assstita)
Mostrare/nasconcdere lafinestra Dati del diagramma
Ordinare il diagrammain base dlerighe
Ordinare il diagrammain base dle wlonre
Scdareil testo

Aggornareil diagramma Fig. 3.15 Barra degli Strumenti

E @ I3

=
m
ta

‘2| EHB @[S E|Em#]

Al termine dellafase di costruzione del vostro dagramma potete salvarlo (conle solite procedure, per esempio usandomenu File — Salva con nome...) e
in seguito riutili zzarlo, magari per allegarlo aun daumento d testo.
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Creare un diagramma apartire da un foglio di calcolo preesistente € dtrettanto semplice
Seguite i seguenti pass:

1. senonégia gerto, apriteil vostro foglio d cdcolo;

2. selezionate I'areadalla quale volete ricavare il diagramma;
(attenzione l'areadeve essere formattata come lafinestra Dati del diagramma, quindi:
deve averele dichetterighe e olonre,
Se d sono diti danonincludere, per esempio ura @lonng, dowete nasconderli)

3. fare dic sumenulnserisci —Diagramma...

4. s apre lafinestra di dialogoFor mattazione automatica diagramma (1-4) cheriportal'area ¢e avete selezionato come origine del diagramma:
A) sel'areanone orretta potete riportarvi sul foglio d cdcolo eriselezionare;
B) selezionate il foglio d lavoro su cui verradispaosto il diagramma (1o stesso su cui operate 0 anche un altro fraquelli disponibili)
C) fate dic sul pusante Avanti >>

5. s apre lafinestra di dialogoFormattazione automatica diagramma (2-4) che vi propore vari tipi di diagrammi:
A) scaglietel tipo d diagramma piu oppatunoe
B) fate dic sul pulsante Avanti >>

6. s apre lafinestra di dialogo Formattazione automatica diagramma (3-4) che vi propore ulteriori opzioni grafiche:
A) scagliete lavariante graficamigliore e
B) fate dic sul pulsante Avanti >>

7. s apre lafinestra di dialogoFormattazione automatica diagramma (4-4) che vi permette di
A) definireil titolo del diagramma, se far apparirei titoli degli asg e di denominarli, se far apparire unalegenda
B) eff ettuate le vostre scdte e
B) fate dic sul pulsante Crea >>

Lefasi 5, 6e7 sono opiondli, pareste deddere di far fare tutto a StarOfficein automatico cliccando drettamente in fase 4 sul pulsante Crea
Al termine arrete il vostro grafico che sara parte integrante del foglio d cdcolo, nonavrete bisogno, qundi, di salvarlo come oggetto a sé stante.

Infine, sein seguito vorrete modificare il diagramma dowete solo fare doppo clic su d es. Lafinestradi lavoro st modifichera e gparirannogli
strumenti dellafinestradi disegno del grafico: con questi sara posshbile df ettuare ogni tipo d modifica
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Il presente caitolo “Il foglio di calcolo ei diagrammi” é parte integrante della

Guida all'uso di StarOffice 5.2 © Eraldo Bonavitacla—Codinf 2001

L'autore eil CODINF permettonolariprodwzione (in formato e ettronico) e ladistribuzione
GUIDA ALL'USO DI STAROFFICE 5.2 dell'operafraprivati cittadini, masolo a @mndzione che do avvenga atitolo completamente
gratuito e chel'operavengadistribuita senza dcuna modifica

Lariproduzione da parte di persone giuridiche (associazioni, imprese, enti pubMici), la

© Eraldo Bonavitamla— Codinf 2001 riproduzione/distribuzione in siti Internet e dtri siti telematici, lariprodwzione astampa, la
riproduzione su CD Rom, sonoriservate esoggette al acardi con |'autore.

Eraldo Bonavitacola
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Eraldo Bonavitacola, formatore edocente pres la Direzione Didattica73° Circolo d Milano
ha una pluriennale esperienzanell'utili zzo in ddatticadell e teandogie informatiche el e
socio fondatore del CODINF, COordinamento Docenti INFormati(ci)
email: eraldo.boravitacla@rcm.inet.it

CODINF COordinamento Docenti | NFormati(ci)
€ un'asociazione professonale stituita aMilano rel 1997ad operadi un gruppo d docenti impegnati nell'uso in didattica
dell e tenadlogie informatiche.
L'associazione esenza scopo d lucro ed esterna dle logiche di mercao, halo scopo d diffondere nellascudala adltura egli
strumenti dell'informatica, della multimedialita edell atelematica

Il CODINF éraggiungibile ali indirizz:
http://www.codinf.it

http://www.retedvicamilano.it/codinf
email: codinf@rcm.inet.it

Nell aredazione dell a presente opera estata prestata ogni cura e dtenzione per evitare posshili errori, tuttavial'autore eil CODINF non peonoassumers
alcuna resporsabilit & derivante dall'utili zzo dell e informazioni in essa @wntenute.
L' uso della presente pubHicazione el'implementazione dell e temiche in essa suggerite asvengono sotto la completa responsabilit a dell ‘utente finale.

La Guida all' uso di StarOffice 5.2 é stata realizzata ... con StarOffice 5.2 e con altri software liberamente distribuibili.

Tutti i prodotti hardwar e e softwar e citati sono mar chi registrati del rispettivi produttori

Capitolo 3- 1l foglio di calcolo ei diagrammi Pag. 17



