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Eraldo Bonavitacola Guida all'uso di StarOffice 5.2 CODINF

CAPITOLO 4 LE PRESENTAZIONI

Star Officelmpresseil programma che mnsente di preparare una presentazione, cioe una sequenzadi schermate (dette in gergo “slides’, diapaositive)
contenenti diversi oggetti (testi, immagini, tabell e, diagrammi). Le slides pasono po essere viste su unmonitor, proiettate o stampate.

Gli oggetti inseriti sull e singole pagine possono apparire mntemporaneamente 0 in sequenza € in questo caso, pasonoessere agDciat a “eff etti
spedali” di transizione, lastessa @wsa epaosshilefare per il passaggio traunadlide el'dtra.

L'avanzamento dell e diapositive pud essere manuale (il passaggio deve essre mmandato dal relatore), temporizzato o completamente automatico.
Star Officelmpressein grado d aprire/salvare le presentazioni in formato Microsoft PowerPoint versione 97/2000.

CREARE UNA PRESENTAZIONE

La aeazione di una nuova presentazione avviene tramite le aituali proceduradi StarOffice é possbil e dternativamente:
aprireil menu File— Nuovo —Presentazione
fare doppo clic sull'icona Nuova presentazione del desktop
fare dic ool tasto d destra sul desktop e scegliere Nuovo —Documenti - Presentazione

A differenzadi altri modui di StarOffice il moduo Impressnoncrea Pilota automatico Presentazione
direttamente la prima pagina su cui operare, ma propore una procedura asdtita,
chiamata Pil ota Automatico Presentazioni, per la aeaione dellanuova '}‘

presentazione. Tipo

* Presentazione vuota
Dallafinestradi dialogo 1 d Pilota Automatico Presentazione e possbile € Damadello
SC@“ ee se  Aperura di una presentazione esistente

creare una Presentazione vuota che dowrete adattare completamente;
creare una nuova Presentazione da modell o (ci sonodedne di modelli
preconfezionati fra aui scegliere eda alattare dle vostre esigenze);
aprire una presentazione preesistente (in questo caso sarapossbile
riprendere un lavoro gia memorizzato ed eventualmente modificarlo).

W Apteprima
™ Mon mostrare pii guesto dialogo

Fig. 4.1 Pilota automatico Presentazione g . gee |
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Se deddete di creae una Presentazione vuota: Modifica pagina i B4

1. fate dic direttamente sul pulsante Crea; accealerete dlafinestradi dialogo Modifica pagina ( “;;;ﬁ ‘ ]
(v.fig. 4.2 qui potrete asegnare un name el eventualmente scegli ere un layout (modello BNk annite |
predefinito) per la pagina corrente. Avete adisposizione molti |ayout fra aui operare lavostra = - |
scdta, ma se nesuuno Vi soddsfa eposshil e scegliere una pagina proprio vudasullaquale
aggiunge in seguito gli oggetti piu oppatuni.

2. fate dic sul pulsante Avanti >> , in questo caso il Pilota aitomatico: ) = —

A) nellafinestradi dialogo 2 (fig. 4.3 vi chiederadi scegliere unosfondofrai molti

disponbili

B) nellafinestradi dialogo 3(fig. 4.4) vi chiederadi impostare I'eventuale dfetto d

transizione da gplicare nel cambio dapositiva

Infine, vi verrapropastalafinestradi dialogo Modell o pagina per lascdta del nome edel ~Most

W Sfondo

layout di pagina

Pilota automatico Presentazione i B3

—Scegliete un modello di pagina

2 LA RSO

ISfondi di presentazione

<Originale> il
1999
2000
anna LI
—Scegliete il mezzo per la presentazione
1 Griginsle & Schermo
 Lucido  Diapositiva. ¥ Anteprima
 Cana
7 | Annulla | <<Indietro | Avanti »> I Crea

Fig. 4.3 Sceyli sfondo

=

Titolo, testo centrata

F Oggeti sullo sfondo

Pilota automatico Presentazione

Fig. 4.2 Modifica pagna
I B

”é
o

—acegliete un cambio diapositive

Effetto: INessun effetto l
Welocité: IMedio 'l

EfETETES D

—3cegliete iltipo di presentazione
% Standard

 Automatico

Durata |n.nn.1n 3:
D rEtE FE s Ig_gg_1g 3: ¥ Anteprima
¥ vl metrel Eam
? | Annulla | <<Indietro | At |

Fig. 4.4 <l effetto

Al termine di questa procedurainiziale arrete adisposizione la prima pagina dell a vostra presentazione epatrete iniziare alavorare.
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Se deddete di creare una Presentazione da modell o: Pilota automatico Presentazione (Analisi settoriale)

1. fate dic nella caella darcolare Da modell o; potrete scegliete (Fig.4.5
dall'appasito elenco la proposta dhe fa d caso vastro (sulladestra goparira '},
unanteprima e vi aiutera nella scdta); —Tipo
 Presentazions vuota - .
2. fate dic sul pusante Avanti >> ; lafinestradi didlogo 2 (Fig. 4.3 vi & Damodgli T
permetteré. d| m0d|f| cae |o SfOﬂdO popwo’ 1 Apertura di una presentazione esistente
3. fate dic sul pulsante Avanti >>; lafinestradi dialogo 3(Fig. 4.4 vi LR
permettera di impaostare I'eff etto d transizione frale pagine; Car Il ¢ CIRizEl
In?or?:azé?onri sul prodottofservizio ¥ Anteprima
!_.-3 f|.nan.ze del.l'gznenda LI [ Mon mostrare pil questo dialogo

i Annulla | |t | Awsanti »» I Crea |
Fig. 4.5 Scdtamoddlo

Pilota automatico Presentazione (Analisi settoriale) mEl

4 C/‘ o

' & N
lustrate ke idee fondamentali
Qual & il vostro nome o quello della ditta?

I

Qual e il campo di argomenti della vostra presentazione?

|

Ukteriar idee da rappresentare?

4. fate dic sul pulsante Avanti >>; lafinestradi dialogo 4 (Fig. 4.6) vi
permettera di impaostare dcune informazioni importanti

? Arinulla | £<|ndietro |

Fig. 4. 6 Inserimento informazoni
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5. fate, infine, clic sul pulsante Avanti >>; lafinestradi dialogo 5(Fig. 4.7) vi Pilota automatico Presentazione (Analisi settoriale) —Tx]

permetteradi prendere visione el eventualmente scartare dcune dell e pagine
preimpostate deil modello propore. i W

Scegliete le pagine desiderate

B Analisi settoriale - Inerem ento delle vendite se-
condo | segment! di mercato

Nell e diverse pagine sarannoinseriti alcuni oggetti (testi, diagrammi, ... %gﬁ?j;m

che patranno (dowranno) essere in seguito modificdi B[ Staria

Al termine di questa procedura avrete adisposizione una presentazione

preimpostata e @mpaosta da numerose pagine B[ Client
B Categorie clienti
B[ Mativazione per i clienti | V¥ Agteprima

™ Crea sammario

? I Annulla | «<Indietro | | » I Crea I

Fig. 4.7 Sdta pagne

LAVORARE CON LE SLIDES

Se avete scdto di creare una presentazione vuota, StarOffice Impresscreaa una presentazione mmposta da una pagina esenzialmente vuota o
comungue @n quel pochi elementi generici determinati dall a scdtadel layout.

Se avete scdto di creare una presentazione da modell o, StarOffice Impresscrega una presentazione compaosta da un certo numero d pagine e
ognura di ese onterragli elementi predeterminati - ma comungLe generici - per quel modello d presentazione.

In ogni caso, aquesto puno, s tratta di mettere mano all e pagine per riempirle cngli elementi che vogliamo inserire o per modificare gli elementi
generici presenti.
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Ecco come si presentalafinestradi StarOffice Impressal primo approcdo: sono pesenti le aituali barre (menu, pusanti rapidi).
Labarradegli strumenti sullasinistra € omune d moduo d disegno (StarOffice Draw) e permette di i nserire sull a paginaimmagini, elementi grafici,

testi ed ogni altro tipo d oggetto.

Sono pesenti indtre due barre spedfiche di StartOfficel mpress

1. un menu flottante Presentazione che
presenta poche ma fondamentali opzioni
per inserire nuowe pagine, modificare o
dudicare la pagina @rrente (se questo
menu M dafastidio, pdete spostarlo dowe
meglio vi pare facendoclic sullabarrablu
del titolo e trascinando)

2. una pulsantiera|, sull a destra, che
consente di:

avviare la presentazione wrrente;
modificare lamoddita di
visuali zzazione dell a pagina crrente (si
puo scegli ere se vedere sul monitor una
soladiapositivao piu dapositive, urna
soladiapositiva n nde testuali,
['anteprima di un'eventual e stampa su
carta, uradescrizione testuale della
presentazione).

[
Fig. 4.8 Schermatainiziale Setvia | g5 [E5enzanomet
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£% StarDffice 5.2 - [Senza nomel] _ 8] %]
File Modifica Yisualizza Inzerizci Formato Stumenti Presentazione Finestra Y _|E’|5|
B HJev0oA B =G| BB 25> F
FE ] e I |
} =< | ] "—'«I le,DDcm ::II- Mero j 3 IEolnre jl- Blu7 j L @
EIE"H?E Ed a1 234567 8 9'IU'I'I12131415151?1815202122232425252?2E253031!323334351E
e M _ .;.“EE
T Pulsanti i
- . . . .
| Aggiungere il titolo con un clic ulsanii g
| Modalita 2
w T : : visualizzazione
- Aggiungi lﬁm_magne COfL UL » Aggiungere una
& ||e doppio dic struttura con un clic
_k o
p E
E = Prezentazions
Cr E Inzerisci pagina. .. i’ﬁ
E": ; Modifica layout di pagina... -
i | Ex todelo di pagina...
g E Duplica pagina Menu =
=] é Espandi pagina Presentazione
o 1
5 .
£:5]
e ofEw]E ] ¥ |pi] Pagina 1/ NN | k
ANNEEEEE BN EN  EEEECT T S P EEEEEEEEENEEEEEEEEEEmT
FEENEEEEEEETEEEE TT T FENIEEEEEENET "R  ENFEEEEr
| 316374421 [ 44z [+ |Pagnal /1 Standard
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Sia dhe abhiate scdto d creae una Presentazione vuota (maimpaostando unlayout di pagina), sia che dbiate scdto d creare una Presentazione da
modello, StarOffice cecadi fadlitareil vostro lavoro inserendosulla pagine (o sulle pagine) alcuni oggetti e dcuni messagg che vi guideranno rella
fase succesgvadi lavoro.

Per esempio, relladlide visibilein 4.8,e posshile leggere dcuni di questi messaggi veramente autoesplicaivi. Seil suggerimento dce “Aggiungere il
titolo con unclic”, basta seguire I'invito. Fate dic sul riquadro, scriveteil titolo della diapositiva efate dic fuori dal riquadro: il vostro titolo apparirain
bella mostra epatrete proseguite awngli altri suggerimenti.

Naturamente € omungLe possbile evitare i suggerimenti di StarOfficeé Se lo desiderate potete deddere in completa aitonomiadove e @meinserire
quell o che volete.
| nuov elementi dell a pagina possono essere inseriti:

1. attraverso il menu I nserisci

IEEGES Formato Strumenti
Fagina...

Duplica pagina

Comando di campo 3
Hypetlink...

Takbella
Immagine 5 2. atraverso il pulsante I nserisci della barradegli strumenti

Oggetta ¢ —
gogerm: TR
Eilejm @E%@Qﬂﬁﬂ

Fig. 4.9 Menu Inserisci Fig. 4.10 Inserisci da bara strumenti

Come épossbile notare sonomolti gli oggetti inseribili: immagini, tabell e, diagrammi, formule, riquadri, oggetti OLE, ...

Vedremo d seguito come operare per inserire gli oggetti pit importanti, ma prima vediamo come inserire una nuova pagina.
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Per prima wsa epossbilericorrere dlafunzione Duplica pagina (damenulnserisci 0 dal menu flottante Presentazioni): in questo caso verrainserita

unanuova pagina dhe sarala mpia esatta dell a pagina crrente.

L' inserimento d una nuova pagina puo essre redizzato anche facendoclic su menulnserisci — Pagina...o facendoclic sullavocelnserisci pagina...
del menu flottante Presentazioni): in entrambi i casi vi verra presentata lafinestradi dialogo | nserisci pagina (si tratta dell a finestra Modificapagina,
illustratain fig. 4.2,ma @nil titolo cambiato) dalla quale patrete definire il nome dellanuova pagina e @segnare unlayout fra quelli predefiniti.

INSERIRE UN TESTO
Fate dic sull'appasitaicona dell a barra strumenti e tenete premuto per qualche istante: vi appariraun
pannelli no che vi propore di scegliere fratre opzioni:
nel primo caso (T) patrete inserire sulla paginaunriquadro d testo libero; fate dic sullapagina e
trascinate per dimensionare lafinestra entro cui scrivere, scriveteil testo e poi fate dic dl'esterno el
riquadro;
anche nel semndocaso (T riquadrata) parete aeae sullapaginaunriquadro d testo, maqui il

# StarOffice 5

testo che scriverete s adeguera aitomaticamente d riquadro andanddo ad occupare in modo
ottimale;

I'ultima opzione (fumetto) vi consente di creare unriquadro d testo che verra ll egato con ura
lineaspezzata ad unaltro oggetto presente sulla pagina

Commento a fumetto

% |

=1

Nl

Eile Modifica i

_hj

jfe 0 s
TN EEE

._]
H
()

@R

3

/ Fig. 4.11 Strumento testo

-
<
= 1 ao Ecco, qu asinistra, unesempio grafico per cepire

meglio le differenze frale diverse opzioni:

Ciao

Fig. 4.12 Esempi testi
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INSERIRE UN'IMMAGINE

Per inserire unimmagine sull a pagina rrente potete fare dic su menulnserisci —Immagine—Dafile... oppue diccaeil pulsante Inserisci della
barra strumenti asinistra(v. fig.4.10 e selezionare l'iconalmmagine.

Si aprirauna dasscafinestradi dialogo per mezzo della quale sara possbile esplorarei dischi di sistema, individuare e grireil fileimmagine ce
cacde. StarOfficedisporralavostraimmagine sull a pagina corrente epatrete quindi ridimensionarla €o trascinarlafino ad occupare lapaosizione piu
oppatuna

INSERIRE UNA TABELLA
Per inserire una tabell a sull a pagina @rrente potete fare dic su menulnserisci — Tabella oppue diccaeil pulsante Inserisci dellabarra strumenti a
sinistra(v. fig.4.10 e selezionare I'icona Tabell a.

#* StarOffice 6.2 - [Senza nomel] StarOffice arira sullapagina @rrente un“riquadro tabella” (v. fig. 4.13

Eile Modifica  Yisualizza |nserisci  Formato  Strumenti Dati Finestra 2 al'interno del quale sara possbil e inserire tutti gli elementi necessari per la
_h > «» @R | 61 | = @\ compil azione dell a tabell a (etichette, numeri, formule efunzioni)

?’_Wal BB sl In questa fase StarOffice nonfa dtro che grire, al'interno del moduo d
~ | Fl& = = |-82783 Presentazione, urafinestradel moduo d foglio e ettronico: ossrvando
Ter|t1 [ 1 2 3]4 5 6 7 a & 1011 12 13 14 15 16 17 16 - benel'interfacdagraficas pud ndare e essasi € modificaa esono
s & [— apparse le barre tipiche del moduo StarOffice Calc.

a |- E' possbile, qundi, operare dl'interno dcellatabella avtendoadisposizione

.. . = = S esattamente gli stesd strumenti e le stesse patenzialita di StarOffice Calc.

Ef 1 [Cella A1 Unavolte dhe avete terminato d creare lavostratabella, fate dic d di fuori

= N 2 125 di essa ela pagina dell a presentazione verra agygiornata.

L 4

@ = B £0 |

. 5

i B

] i 7 -

— = [ Plbl[\TﬂbEIIﬂI/—MLlJ

F = b [ ] n

il Fig. 4.13 Creazionetabella einserimento dati

Capitolo 4- Le presentazioni Pag. 9



Eraldo Bonavitacola Guida all'uso di StarOffice 5.2 CODINF

Occorre notare dhe sullapagina gpparira solamenteil risultato finale  prupysew=———"=u [Senza nome1]

dellatabell a, come se fosse stampata su carta; quindi i diversi g = : T : : :
strumenti per I'elaborazione dell a tabell a scompaionoe gparira File Modifica Yisualizza Inserisci Formato  Strumenti Erelaentazu:une Fm:a
gualcosadi simile aquesto. ﬁ” j «* @ ﬂ| ST T L

.

. . - | — +||o.oo : M > | &Cal M| EDE
Selatabellanon v soddsfa edesiderate modificarla dovete solo fare ¥ ﬂ| 2 I JI - :”- = J oore N
dopgo clic su d essa eritroverete tutti gli strumenti necessari. i 1 2 3 45 6B 7 8 8 1011 12 13 14 15 16 17 16

el
o Cella Al
= 125

o 500

g

10

!
i

Fig. 4.14 Latabela ...finita
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INSERIRE UN DIAGRAMMA
Per inserire un dagramma sull a pagina @rrente potete fare dic su menulnserisci — Diagramma oppue diccaeil pulsante Inserisci dellabarra
strumenti asinistra (v. fig.4.10 e selezionare I'icona Diagramma.

StarOfficeinserisce sulla pagina crrente un dagramma
generico e nell o steso tempo modifical'interfacda grafica
mettendovi adispasizione tutti gli strumenti del moduo
StarOffice Chart, il modu o spedfico per I'elaborazione di
diagrammi (v. capitolo 3).

Usandogli strumenti di StarOffice Chart e posshile averell
controll o su tutti gli elementi del vostro dagramma el
adattarlo a meglio, sia per quanto concerne laserierede di
dati darappresentare, sia per quanto concerne la
rappresentazione grafica

Al terminefate dic d di fuori del riquadro Diagramma el
es sarainserito sulla pagina wrrente el'interfacdatornera
ad esere queladi StarOffice Impress

Fig. 4.15 Inserimento dagramma
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MODIFICARE LO SFONDO

StarOffice Impress come molti programmi di graficao multimediali, fauso d una pagina particolare chiamata “sfondd’.

Si tratta di una pagina spedale sulla quale disporre dcuni elementi che comparirannosu tutte le pagine dell a presentazione.

Se, per esempio, vdete impaostare una particolare sftumatura di colore cmmune atutte le pagine dell a vostra presentazione, oppue se volete chein ogni
slide sia presente unlogo grafico, e sullapagina di sfondoche dovete operare:

impostate la sftumatura di colore, inserite una scritta o uimmagine grafica egli elementi inseriti Si ripeterannosu ogni pagina dell a presentazione
senza bisogno d ripetere inutiimente |'operazione.

Per accalere dla pagina sfondofate dic su menu Visualizza-Sfondo-Disegno.

Vi troverete al interagire direttamente conlapaginasfonda daqui potrete inserire unimmagine o creae eventuali elementi grafici decorativi usando
gli strumenti dell a barra Strumenti.

Per modificareil colore di sfondofate dic su menu Formato-M odelli -Catalogomodelli, accelerete dlafinestradi dialogo caaogo modelli.

Asscuratevi che sia evidenziatalavoce “Modelli di oggetto per presentazione”,
fate dic sullavoce Sfondo e quindi fate dic sul pulsante M odifica...

Fig. 4.16 Catalogomodelli
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Vi appariralafinestradi dialogo Sfondoe qui potrete
impostare |o sfondoche ritenete pit idorneo alavostra
presentazione.

Lafinestrasfondo dfre molte posshilitadi variazione:
patrete scegliere wlori omogenel, sfumature, inserire
vostre aomposizioni grafiche (bitmap), ecceera: valela
penadi esplorare le posshilit a offerte facendo un podi
prove evedendol'eff etto che si ottiene.

Fig. 4.17 Impostazione sfondo
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MODIFICARE L'ORDINE DELLE DIAPOSITIVE ED EFFETTI DI TRANSIZIONE
Dopoaver lavorato sull e singole slides, e magari anche sulla pagina di sfondo,siete arivati a wmporre la vostra presentazione.

E' dlorail caso d dargli un'occhiata per vedere mme evenuta:
premete Ctrl+F2
oppue
fate dic sugli appasiti pulsanti dellabarra strumenti (asinistra) o della pulsantiera di —
controllo dellamodalita di visualizzazione (a destra dell o schermo)
e lavostra presentazione partira aschermo pieno.

Se tutto funziona cme previsto avete finito, ma piu fadlmente dowete gpartare qualche
modifica al alcune pagine; in questo caso dowete solo ritornare sull a paginada @rreggere e...
modificarla

Seinvecevolete modificare gli effetti di transizione da unapagina dl'atra, oppue vi siete acorti
che l'ordine dell e pagine noné @rretto, o pu semplicemente de e piu oppatunomodificare I'ordine Fig. 4.18
dell e pagine per esporreil vostro discorso, alorafate dic sul pulsante Vista diapositiva
Potrete sl vedere tutte le vostre diapositi ve disposte su ura pagina el accealere al alcuni
controlli spedfici.
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Ecco come si presentalamoddita Vista diapositiva.
Le dlides, qu sonosolo 4 per semplicita, sono dsposte tutte in sequenza sull o schermo.
Se volete spostarne una, dowete solo cliccala etrascinarla nella posizione desiderata

Si nati che sonoscomparsi i controlli ti pici di StarOffice Impresse che ne sonocomparsi di nuow, in particolare epresente una “barra df etti’che

consente di modificare gli effetti di transizione frale diverse slides.
Facendoclic su uradiapositiva, nellabarra df etti appaionoi parametri di transizione impostati e da qui passamo modificarli.

Il pulsante Presentazione
Ci permette di avviare immediatamente la
presentazione, a partire dall a digpositiva
evidenziata, per verificare le nuowe impostazioni.

Fig. 4.19 Modditavista dapasitiva
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SALVARE LA PRESENTAZIONE

Unavolta cheil vostro lavoro e terminato hisogna salvarlo (per sicurezza émeglio salvarlo anche “in corso dopera”, ovviamente).
Le procedure sonole solite (menu File— Salva ..), occorre solo ndare che StarOffice permette di salvare le presentazioni nel suo formato netivo
(estensione .sdd) oppue nel formato MS PowerPoint 97/2000(estensione .ppt).

Sesiete cati chelavostra presentazione verravista su computer dotati di StarOfficenonc'e problema: salvate in formato StarOffice etutto funzionera
perfettamente,

Seil computer su cui dovete lavorare noné dotato d StarOffice (per inciso, questo € un buonmotivo per install arglielo!) madisporedi MS
PowerPoint, paete salvare la vostra presentazione in formato PowerPoint 97/2000.In questo caso avete ragionevoli certezze dhelavostra
presentazione sara visibil e senza problemi, ma solo se nonsi tratta di una presentazione stracaicadi oggetti ed eff etti spedali.

Se siete obHigati afare questa awnversione, vi conviene semplificareil piu posshil el vostro lavoro, compatibilmente conl'efficadadella
presentazione: evitate, per esempio, d creae pagine on effetti di transizione anche per i singoli oggetti ...
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VEDERE LA PRESENTAZIONE

Lavorate acn un computer con Star Office
Sempli cemente:
avviate StarOffice
aprite la vostra presentazione (menu File — Apri);
fate dic sui pulsanti di avvio presentazione (barre adestrao asinistra), o premete Ctrl+F2, o menu Presentazione — Presentazione

Lavorate cn un computer senza Star Office econ M S PowerPoint

PowerPoint none cgacedi leggerei file dell e presentazioni di StarOffice, per cui dovete predisporre una apiadel vostro lavoro nel formato di
PowerPoint.

Quindi aprite PowerPoint e operate cme di consueto.

N.B.: Perché noninstall ate (o chiedete the vangainstall ato) Star Office su questo computer? S avete spazio disponbil e sul disco rigido, nonc'é
nessun motivo per nonfarlo: MS Office eStar Office possono convivere su unostes computer senza acun problema

Lavorate @n un computer senza Star Office esenza M S PowerPoint

StarOffice mette adisposizione un moduo per lavisuali zzazione dell e presentazioni senza che d siabisogno d install are tutto il pacdietto.
Procuratevi il file di installazione (sop-5_2-ga-bin-windows-it.exe) e arviatelo.

Al termine dell a procedura d'install azione avrete adispasizione un “visualizzatore” di presentazioni: avviatelo e grite lavostra presentazione.
Attenzione: il file d'install azione épiuttosto vauminaso (circa6,5MB), per poterlo trasportare einstall are dovete averlo su unCD-ROM.
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STAMPARE LA PRESENTAZIONE

Ma le presentazioni nonsonofatte per essere viste avideo o poiettate? ... e dl ora perché stamparle?

Ci sonomolti motivi per desiderare di disporre di una stampata di una presentazione; per esempio pdreste voler:
disporre di una mpia cataceadel vostro lavoro, magari conalcune aandazioni, che vi serva da guida per la vostra presentazione;
fornire una mpia cataceadella presentazione, in modo cafavorire I'attenzione su alcuni particolari;
lasciare, al termine dell a presentazione, una documentazione di quanto avete esposto.

StarOffice permette di stampare la presentazione in vari modi; fate dic su menu File — Stampa e arrete adisposizione I'abituale finestra di dialogo
dallaquale éposshil e selezionare | e solite opzioni:

Stampante da utili zzare;

Proprieta stampante

Slides da stampare (Areadi stampa)

Numero d copie

Facendo pa clic sul pulsante Extra e posshile si apriraunulteriore
finestradi dialogo che d permetteradi accalere al uteriori controlli per
impostare piu finemente la nostra stampa.

Fig. 4.20 Stampa

Tutte le opzioni presenti nellafinestradi dialogo Opzioni stampante —ill ustrata nell a pagina seguente - permettono ura notevole personali zzazione
della stampa; € necessario fare dcune prove per ottenere esattamente il risultato vauto.

Si tenga mnto che occorrera spes interagire, in fase di impaostazione dell a presentazione, coni pulsanti del pannello Modalita visualizzazione (quell o
adestra) per inserire gli elementi che vogliamo stampare. Per esempio se si vogliono stampare |e note occorrera prima averle inserite (selezionandola
visualizzazione Vista note e ... inserendole nate )
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Allo steso modose si vuade dfettuare la stampadi pit slide sull o stesso foglio, accorrera prima selezionare lamodalita di visualizzazione Vista

stampato, cliccae sul pannello Presentazione lavoce M odifica layout di pagina...e scegliere il modell o (ad esempio 4 dlides 31 urapagina) che d
sembra piu valido.

[l pannell o Opzioni stampante permette di impostare:

Il contenuto della stampa:
Disegno (laslide msi come e Questaimpostazione eutile anche per stampare redizzare del lucidi da usare @n uralavagna luminosa)
Note (una slide sulla meta superiore del foglio e le note sulla metainferiore)
Stampato (piu slides sampate su ogni fogli o)
Struttura (descrizione testual e dell 'organizzazione dell a presentazione)

Laqualitadi stampa:
Standard (normalmente a ©lori)
Toni di grigio
Bianco e nero

La stampa di elementi agguntivi:
Nome pagina
Data
Orario
Pagine nascoste

Opzioni agguntive di stampa:
Standard Fig. 4.21 Opzoni Stampante
Dimensione pagina
Affiancale pagine (stampaladlide su piu fogli che dowannoessre poi ricompasti)
Depliant (organizzala stampain fronte eretro per laredizzazione di un depliant)
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Il presente caitolo “L e presentazioni” & parte integrante della

Guida all'uso di StarOffice 5.2 © Erado Bonavitamla—Codinf 2001

L'autore eil CODINF permettonolariproduwzione (in formato elettronico) ela

GUIDA ALL'USO DI STAROFFICE 5.2 distribuzione dell'opera fra privati cittadini, masolo a mndzione che do avvenga atitolo
completamente gratuito e dhe I'opera venga distribuita senza dcuna modifica
Lariproduzione da parte di persone giuridiche (associazioni, imprese, enti pubbici), la
© Eraldo Bonavitamla— Codinf 2001 riproduzione/distribuzione in siti Internet e dtri siti telematici, lariproduzione astampa,
lariproduzione su CD Rom, sonoriservate esoggette ad acordi con l'autore.

Eraldo Bonavitacola

Capitolo 4 — Le presentazioni

Eraldo Bonavitacola, formatore edocente pres la Direzione Didattica73° Circolo d Milano
ha una pluriennale esperienzanell'utili zzo in ddatticadell e teandogie informatiche el e
socio fondatore del CODINF, COordinamento Docenti INFormati(ci)
email: eraldo.boravitamla@rcm.inet.it

CODINF COordinamento Docenti | NFormati(ci)
€ un'asociazione professonale stituita aMilano rel 1997ad operadi un gruppo d docenti impegnati nell'uso in
didatticadell e teandogie informatiche.
L'associazione esenza scopo d lucro ed esterna dlelogiche di mercao, halo scopo d diffondere nellascudala ailtura e
gli strumenti dell'informatica, della multimedialita edellatelematica

Il CODINF éraggiungibile ali indirizz:
http://www.codinf.it

http://www.retedvicamilano.it/codinf
email: codinf@rcm.inet.it

Nell aredazione dell a presente opera estata prestata ogni cura e dtenzione per evitare posshili errori, tuttavial'autore eil CODINF non p&ano

asumersi acunaresponsabilit a derivante dall'utili zzo dell e informazioni in essa wntenute.

L' uso della presente pubHicazione el'implementazione dell e temiche in essa suggerite asvengono sotto la completa responsabilit a dell ‘utente finale.
La Guida all' uso di StarOffice 5.2 é stata realizzata ... con StarOffice 5.2 e con altri software liberamente distribuibili.

Tutti i prodotti hardware e software citati sono marchi registrati del rispettivi produttori
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