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CAPITOLO 7 IL DATABASE

Con Star Officee posshile aeae egestire achivi elettronici (database).

Primadi addentrarci nell'ill ustrazione dell e capadtadi archiviazione di StarOffice, occorre dhiarire che si assume dheil | ettore sappia @seé un catabase:
nonci dilungheremo, quindi, in spiegazioni sullateoriadell'archiviazione dettronica né sullaterminologia spedfica

Se nonsapete wse unremrd o uncampo e nonsapete the farvene di un query o unrappato questo cgpitolo rischia di nonesservi molto uile evi
suggeriamo d leggervi primauntesto d base sugli archivi elettronici o d fare una diiacierata wn uncoll ega/amico esperto.

Se invecesapete gia mse un database e per voi i termini record, campi, interrogazioni e rappati hannosignificato, al oraleggendoil seguito del
cgpitolo pdrete scoprire amme efadle @mn StarOffice aeare egestire un archivio e ettronico.

Laversione 5.2 d StarOffice mette adisposizione unostrumento piuttosto paente per svolgere le funzioni di archivio, il database ADABAS; per
poterlo uili zzare enecessario pero installare un'appasita estensione del programma.
ADABAS, tuttavia, & forse anche troppo paente per gestire le necessta di archiviazione di un uente “normale” e de nonabbia particolari necessta.
In altre parole, se avete bisogno d gestire I'intero magazzino dell avostra fabbrichetta, all ora probabilmente avete bisogno d ADABAS (e magari anche
di un pofessonista cdhe facaail lavoro per voi!).
Seinvece &ete bisogni piu limitati e volete solo creare database “semplici”, per gestire al esempio:

un'agenda personale;

lavostra ollezione di CD/dischi;

una biblioteca caalinga o scolastica

I" anagrafe di unascuodlao d un'associazione
all ora potete senza problemi affidarvi all e ottime capadtadi base di archiviazione dhe StarOfficeoffre.

In particolare StarOffice @nsente di creae molto fadlmente achivi elettronici in formato dBase (estensione .dbf), unformato ormai storico, ma

ancora validissmo e soprattutto un \ero formato universale che vi permetteradi utili zzare escambiare i vostri file cn qualsias atro programma di
archiviazione o foglio eettronico.
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CREARE UN DATABASE

Per creare un nuovo dtabase fate dic su:
File—Nuovo —Database

Acceaderete msi alafinestradi dialogo
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£+ StarOffice 5.2 - [desktop]

AN Modifica Visualizza Stumenti Finestra 7

Huoreo

Filota automatico

Mucwd fessaggic
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1: B:\. marualet.7-dbhcap7-db. sdw

2 B \manusle\-giafichcaph. sdw
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@ Documento HTML
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¥ FrameSet
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1| Disgramma

CODINF

Proprieta di <Database> i E

Genesale | Tipo| Adabas D | Tabele |

Proprieta di <Database>

compostada4 sezioni,

>

)

qui potrete/dovrete impaostare dcuni parametri necessari per

poter creaeil vostro database.

Tipo:
Luoga:

Nellaprima sezione Generale dowete solo fare dic sulla

finestra e scrivere il nome che volete dare d

Craatoil:

[<Databace]

idabaz D Proprieta di <D atabase>

Generale | Tipo | Adabas D | Tabel |

j@___—» I.ﬁ.mlcil

vostro archivio ad esempio Amici
(ricordatevi il nome, in seguito vi servird)

Fate quindi clic sullalinguetta Tipo.
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Nellasezione Tipo occorre:

Propnieta di Amici i E
Fare dic sul menuatendinaTipo di database -
(o meglio sul triangolino rero a destra) Genersle Vio |dfiace | Tabele |
e scegliereil ti po cliccandosullavoce dBase. Tipo di database [d5ace ]
Notate che lavoce Sorgente dati cambiain Cartella.

Cartells 1E bpchirvio
A gquesto purto dowte mmunicare aStarOfficedove aeaei file
necessari apoter operare conil database.
Fate dic sullafinestra bianca adestra dellavoce Cartella
e scriveteil percorso in cui vorrete lavorare (per esempio
C:\Archivio).
Potete ottenere |0 stesso risultato facendoclic sul pulsante
Sfoglia eselezionando ura catella preesistente ni soliti
strumenti grafici di navigazione. siogha.. |

Fate dtenzione: la catella dheindicae deve gia essere presente, ITI Arrul J 5 J —— J
non pdete doé primaindicare un percorso e poi creaela -
catella.

ATTENZIONE

Questo passaggo rischia d ingenerare ejuivoci che emeglio chiarire: in questa fase non occorre avere gia un database su cui lavorare, si tratta solo
di comunicare a SarOfficela pasizione in cui verrannocreati i fil e necessari. Questi file nonesistono artora, ma sarannocreati al termine della fase
preliminare.

Le sezioni dBase e Tabell e passonoessre lasciate @si come sono.

In utimo, fate dic sul pulsante OK. Voi avete terminato lafase preliminare di impostazione eStarOffice memorizzerai dati che gli servono.
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Dopo ura breve dtesa, StarOffice grirauna schermata wnleicone:

Formulari * StarDffice 5.2 - [Amici]

Rapparti File Modiica Visuslizza Swumerti Finesia ?
Ricerche _rl'[file £ el programmidofice5 2 /user/explorer/ amici. zdb ﬂ « & @® -’-'_(
Tabelle -
o [II D atabaze

Usando gueste icone avrete la posgbilit adi | [ -
impostareil contenuto, cioei campi, del vostro archivio (icona -
Talo = 4% O
organizzare uninterfacda graficaper |a presentazione del .1

Foermulari R apporti Ricemche T abelle

singolo record (icona Formulari);

selezionarei dati archiviati seaondocriteri preimpaostati (icona
Ricerche);

stampare le selezioni eff ettuate (icona Rapparti).

IMPOSTARE IL CONTENUTO DEL RECORD: | CAMPI

Finora abiamo lavorato per organizzare il database, ma nonabbiamo ancora definito

il contentito del singolo record, nonabbiamo cioe ancora stabilito quali sonole R oE e Ltibhe o> gp s
informazioni che ogni singolo record dova antenere.
Fate dic ool pulsante di destra sull'icona Tabell a e selezionate poi: L RCIEA N | 1
Nuovo —Tabedlla —Pilota automatico
Cio permetteradi accalere al un percorso guidato e di scegliere fra dcuni modelli
preimpostati.
.- . . . . . MNuowo ¢+ labells U
E' preferibil e tuttavia regolare manuamente I'organizzazione del record scegliendoil D _
. Aagiama Pilota autarnatico
PErcorso: agiarne
Nuovo —Tabella —Struttura tabella Biowgarizza. .
Cio consentiraun maggiore cntroll o su tutte le caatteristiche del record. Disponi simbl '
Apri
Lrea collegamento
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. .
Dopoaver scdto I'opzione Struttura tabell a, StarOffice QRS B eI

S =11 C _ Ve s et Pt 3
mette adisposizione unatabellamolto simile al unfoglio el el oFBh o s o

dettronico contre mlonre chiamate Jlfile £l programmidofice5 2 Auser fexplorer / armici sdb#db'Tj - = 9 Gﬁ f': a2 ﬂ 5
Nome di campo, Tipo di campo e Descrizione. fioatsBace =] uAL | /
Vi

Orascrivetein ogni rigail nome del campo desiderato \71; Nome dicampo | Tipo dicampo | Descrione _~ I
e nella mrrisponcente cdla adestra “Tipo d campd’ f EW‘E 133:0 cCL bk dnores
il formato desiderato per i dati che verrannoinseriti. Per S — AT
esempio se deddete dheil record dowa avere un campo b |CaP fumes K3
“Nome”, i dati inseriti verranno pobabilmente impostati -
come “Testo”, mentrein uneventuale canpo “ Eta” i dati ga:f"’ rBho
potrebbero essere impostati come “Numero”. e

Siiho v

Notate chein bas appaiono dclle caelle e permettono
di raffinare il controllo relativo all e proprieta del campo; &
posshil e per esempio impostare:
un valore predefinito (che gpariradi default efinoa
che non verra espli citamente modificato),
unformato per larappresentazione dell e date,
unalunghezza massmaper i testi i nseriti \

Le posshilita d persondizzazione variano aseanda d \
“Tipo d campo’ prescdto.

Al termine di questafase, avrete scritto i nomi di tutti i
campi desiderati e impostato le relative proprieta; ocoorre/

quind savare il lavoro facendocli ¢ sull'icona dischetto, Proprieta di campo
o chiudendolafinestra(clic sul pulsante X in alto a destra). 1
Appariraunafinestradi dialogo e dowete stabilire il nome o ['”tﬂgﬂf =
dadare dlatabella Yalore predefinito 20 o0
Esempio di formato [ _’
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Abbiamo terminato I'impostazione epatreste orainiziare a inserirei dati del vostro
database, ma come fare? Vi ricordate che dbiamo chiamato il nuovoarchivio “Amici”?

Guida all'uso di StarOffice 5.2 CODINF

£ StarDifice 5.2 - [provad]

Fle Modfica Visuslzzs Shumenti Fipssha

StarOffice mette I'archivio appena aetato nell'Explorer, daqui potete gorireil database jﬁle.#a’cle’prngrammia’crfﬁceE2=’usere’explnrere’prwa4 sdb ]

“Amici”, ma anche dtri archivi.

Fate dic sul segno + afianco del nome del database
e poi ancora dic sul segno + afianco dellavoce Tabelle
infine doppo clic sul nome della (unica) tabella aeda

Ecco cio che gpare: unasemplicetabella- simile a unfoglio elettronico - dove
le wlonre sonointestate nil nome dei campi e lerighe non kannoalcun name.
Ad ogni riga corrisponce un recrd; muovendas al'interno cellatabella wnil purtatore del T T abelle

mouse o con le freccedell atastiera sara sempliceinserire i dati desiderati.

Notate dche:

alcuni campi sonogia compilati (quelli che azevano un \alore predefinito)
oltre dlerighe compil ate esempre presente in bas urarigavuata (pronta

per accétare |'inserimento d un nuovoreoord)
nonée mai necessario savareil lavoro: ogni volta
che inserite un nuovoreard o che ne modificae
uno pesente, StarOffice provvede al aggiornare il
file memorizzato sul disco.

A gquesto purto il database esostanzialmente pronto
per essere pienamente operativo e potreste inserire
tutti i record etutti i dati necessari ... mal'interfacda
e dedsamente poco attraente.

Saraforse oppatuno cedicarsi ad un opera di
“chirurgia estetica” e ceae uninterfacdagraficapiu
gradevole.
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File Modifica Visuslizza Shumenti

£+ StarOffice 5.2 - [Tabella Amizi. Tabellal]

TR |
Dlick & Go {

Docurmernt 1 [y e, el
Bookmatk ' ,T :
E xplorer | %
é A — Fonrauilari
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% Fapporti
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&b Bibliografie
kgl Bookmark
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k) Dacument)
k] Esempi
i iotogralie

J[File.a"a’a’n:|.n"pr|:|gramml.-’ofﬁceE2.n’user.n"e>:plnr arnici sdbfdb: TB

I

AN e |

Click & Ga
Docurmenti

1

m R TEC N\

Bookmak,
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E xplorer
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By smici
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CREARE UN INTERFACCIA GRAFICA: | FORMULARI

Lo strumento Formulari permette di creare wn pachi clic una maschera grafica(un form) cheriporti il contenuto d un singolo record.
All'interno &l form saraposshbile disporrei campi seacndol’organizzazione dheriterrete piu oppatuna.

Per creaeil form, fate dic ool tasto d destra sull‘icona Formulari e selezionate poi
Nuovo —Formulario —Pilota automatico
Accederete asi ad un percorso guidato che vi fara scegliere fra dcuni Pilota automatico - Formulario: Selezione tabella
modelli preimpostati.

Nellaprimafinestradi dialogo RRefibE oS =lvdle]p =)t oz E]

collegateil form allatabella aeaain precadenza (nell'esempio al atabella
Tabellal).

T abela?]

Fate quindi clic sul pulsante Avanti.

Pilota automatico - Formulanio: Selezione campo E E |

PP el -
Cognome annulla I Ayeanti >
| ndifizzo
_l CAP
| Telelono Nellasecondafinestradi dialogo gl leRES = 74 o]y =Yer: 19]]0
amsens stabilit e quali campi dowrannoapparire nel form.
o I Nel riquadro d sinistra gparirannotutti i campi presenti nell atabell a,
evidenziando un nane epremendoil tasto => il campo verra aggiunto a
e form. In dternativa eposshile ol tasto =>> gggiungere tutti i campi.
L'ordine oon cui selezionate/aggiungete i nomi a form none importante.
Arwlla ] << Indietio Avanh > Fate quindi clic sul pulsante Avanti.
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Nellaterzafinestradi dialogo LgeliggIE'(TeRVANIINgl=r: 0ql=q (e )e = o= 1 ele]

potete scegliere, fratre dternative, I'organizzazione del form.
Fate dic su Orientato a mlonng, Ottimizzato o Tabell are epatrete vedere a
sinistra una rappresentazione graficadi massma

Nella quarta finestra di dialogo [ReIE AN e =10
potete scegliamo fradivers stili grafici.

Anche qui facendoclic su unostile potrete vedere a
sinistra “l'effetto che fa”.

Ancora dic sul pulsante Avanti e siamo all'ultimafinestradi dialogo

ROINVE @Il VIEf[e], qu potete impaostare il nome dadare d form
e deddere se avviarlo subito dopola aeazione.

Fate dic sul pulsante Crea eStarOffice aeealanostramascheragrafica
avvianddaimmediatamente se estata selezionata l'appasita opzione.
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Ecooiil risultato.

Notate che in Explorer alato dellavoce Amici — Formulari € gparso il simbolo+, segno che ora edisponibile ameno unform.

Tuttavia, il lavoro d
creazione della
mascheragrafica ha
portato ad unrisultato
noncompletamente
soddsfacante.
StarOfficeinfatti ha
disposto i campi
secndo un poprio
criterio rigidamente

sequenziale.
Si puofare di meglio,
raggruppendo, fer

esempio, i campi
seoondocriteri di
affinita

Vediamo come fare.
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Organizzare i campi sul form

Portatevi sul form conil cursore efate dic ool tasto d destradel mo
clic sullavoce Modifica

Accederete wsi al form in moddita eliting e patrete:
cliccae su un @getto (campo) e trascinarlo dove meglio credete;
cliccae su ura “maniglia” (i quadratini verdi) e modificare le dimensioni
del campo;
inserire un testo/commento o urimmagine

Notate che épossbile aiche selezionare interi jgrupp di oggetti ed applicare le
modifiche d loro insieme.

Al termine del lavoro d impostazione
del form, fate dic su File—Salva e
potrete salvare le modifiche df ettuate
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Eccoci giunti a termine; il form si presentera si

Il lavoro d
impostazione e
terminato, arasi
trattasolo d
inserirei dati e
per questo pdrete
usare sia
I'interfacaadi
tipotabell are, sia
I'interfacda
grafica

Nellafasedi
inserimento
ricordate solo che
StarOfficein
genere NON vi
chiede di salvare
il lavoro, infatti
Cio viene

eff ettuato in
modo automatico
ogni volta de
modificae un
reoord.
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STRUMENTI PER LA GESTIONE DEL DATABASE

Sialatabella cheil form presentano alcuni strumenti che amnsentono urafadle erapida gestione del database

Avete adisposizione dcuneicone per attivare le diverse funzioni.

Potete:

cercae rapidamente un ceto dato (nome/numero/altro)

ordinare (in senso crescente 0 deaescente) i recrd secndo uno O j criteri

eff ettuare una selezione in base auno o pu criteri (saranno \isibili solo i record che rispettanoii criteri dati)
annulare laselezione etornare avedere tutti i record

avanzare/arretrare di una posizione nellavisuali zzazione del record
andare d primo/ultimo record del database

isualizzare mntemporaneamente latabella eil form

Alcuni strumenti sono presenti sianellatabella, sianel form; altri sono dsponibili solo in uradelle due modalita
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LE INTERROGAZIONI: LE RICERCHE

In presenzadi un database piuttosto ampio paremmo avere difficolta aselezionare solo quei record che rispondonoa determinati criteri,
Anaogamente, paremmo desiderare di visualizzare solo alcune frale tante informazioni memorizzate in ogni record.

Per esempio, avendocredo un ditabase contenente tutte le informazioni relative a soci di unassociazione, paremmo desiderare di selezionarei record
in modo davisualizzare solo quelli dei soci che nonsonoin regola nlaquaasociale, oppue solo i record del soci che gpartengonoad ura
determinata aeageografica

Lo strumento Ricerche ci consente di fare tutto cio e mnsente anche di memorizzare la procedura di selezione, in modoche essapossa esere

riutili zzata ogni volta dhe s ritiene di doverla gplicare.

Per impostare un' interrogazione, fare dic ool tasto d destra sull'icona Ricerche e selezionare poi Nuovo —Ricerca — Pilota automatico

Attraverso il solito percorso guidato sarete in grado d selezionare:
latabella dlaquale gplicare l'interrogazione
I campi interessati
i filtri da goplicare
I'ordinamento dei dati selezionati
il nome dadare dlaricerca gpena aeda

E' naturalmente possbile aeae piu ricerche da
collegare al unostesso database; tutte le ricerche
crede saranno dsponbile e aviabili apartire
dall'Explorer.

A lato il risultato del lancio dellaricerca “Ross”.
Questaricercavisuaizzasoloi record che d campo
“Cognome” contengonolavoce “Ross”

enel record visualizza, frai tanti, soloi campi:
Nome, Coghome, Indirizzo, CAP e Telefono
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| RAPPORTI
Le considerazioni fatte precalentemente apropasito dell e ricerche valgonoin buora parte anche per le stampe. Difficilmente sara desiderabil e stampare
unintero database, piu fadlmente occorrera stampare solo ura selezione dei dati archiviati.
Per esempio, sempreriferendaci al database dei soci di unipotetica aciazione, pdremmo desiderare di stampare solo i dati relativi ai soci che
abitanoin ura determinata dtta.
Lo strumento Rapporti ci consente di fare do e di memorizzare la proceduradi stampain modoche essapossa esere gplicaaogni volta e si
ritiene di doverlalanciare.
Per impaostare unrapparto, fate dic ool tasto d destra sull'icona Rapporti e selezionare po Nuovo —Rapporto
Attraverso il solito percorso guidato sarete in grado d selezionare:

latabell alricerca dlaquale gplicareil rappato

I campi da stampare

la struttura dell a stampa

I'ordinamento del dati

lo stile grafico da gplicare d rappato

il nome dadare d rappato appena aedo

E' naturalmente posshile aeae piu rappati coll egati ad unostes database etutti saranno dsponbili e avviabili apartire dall'Explorer.

Di seguito il risultato determinato dal lancio del rapparto “Telefond’, organizzato per stampare tutti i record, ma @ni soli campi Nome, Cognome, e
Telefono.
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Eraldo Bonavitacola

Capitolo 7 — Il database

Eraldo Bonavitacola, formatore edocente pres la Direzione Didattica73° Circolo d Milano
ha una pluriennale esperienza nell utili zzo in ddatticadell e teandogie informatiche el e
socio fondatore del CODINF, COordinamento Docenti INFormati(ci)
emall: eraldo.boravitamla@rcm.inet.it

CODINF COordinamento Docenti | NFormati(ci)
€ un'asociazione professonale wstituita aMilano rel 1997ad operadi un gruppo d docenti impegnati nell'uso in
didatticadell e teandlogie informatiche.
L'associazione esenza scopo d lucro ed esterna dl e logiche di mercao, halo scopo d diffondere nellascudala ailtura e
gli strumenti dell'informatica, dellamultimedialita edellatelematica

Il CODINF é raggiungibile ali indirizz:
http://www.codinf.it

http://www.reteavicamilanoit/codinf
email: codinf@rcm.inet.it

Nell aredazione dell a presente opera estata prestata ogni cura e dtenzione per evitare posshili errori, tuttavial'autore eil CODINF non p&ano

asumersi acunaresponsabilit a derivante dall'utili zzo dell e informazioni in essa wntenute.

L' uso della presente pubHicazione el'implementazione dell e teaiche in essa suggerite asvengono sotto la completa responsabilit a dell ‘utente finale.
La Guida all' uso di StarOffice 5.2 é stata realizzata ... con StarOffice 5.2 e con altri software liberamente distribuibili.

Tutti i prodotti hardware e software citati sono marchi registrati del rispettivi produttori
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